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Aufruf Starten des Programms ,Medienerfassung KOB St. Joseph*

Normalerweise wird das Programm zur Katalogisierung der Medien Uber
das entsprechende Icon auf der Desktopseite gestartet. Alternativ kann
das Programm auch im Dateimanager aus der Dropbox gestartet
werden:

Ve
@ Medienerfassung
Medienbeschaffung XK A

< ™ C (JJ > Dropbox > Bicherei > Medienbeschaffung
@ MNeu Q{; il ED T.f_r,[ Tl Sortieren = Anzeigen

#™ Start Mame

E' Katalog katalogisate

& Onelrive - Personal rechnungen 2023

Statistik Stunden_Besucher
',ﬁ, Direktsuche gesamter KOB-Bestand
0 DNB
B: Medienbeschaffung 2025.xsx

B Desktop
i Downloads

=| Dokumente

1] Medienerfassung

PN Bilder
ﬂ Musik
u Videos

% % % % %

%+ Dropbox

@ Bicherei
Archiv

@ bilderbuchkine
Datenbanksicherungen

o Kasse
Medienbeschaffung
Prisentation
statistik
Teamsitzung 2025

Abb 1. Aufruf des Programm ,Medienerfassung*



1. Ubernahme der Download-Katalogisate der Verlage

cekz

bibliotheks
service

Aome, © ol
AN

=
N/ L

Downloads
Formate: .mrc .mrex

-

o —  Katalogisate bearbeiten .

0— e

A e—— Katalogisate

Format: .mrk

' 4 l

medienerfassung.exe l

> BIBLIOTHECANext

+ Eingangsbuch

+ Katalogkarten

» Bildergalerie

+ Katalogisate je MKZ

Abb 2. Ubersicht Katalogisatdownload

Unsere Partnerverlage stellen RDA-Dateien flir den Import in BibliotheNext zur Verfiigung. Mit diesem
Programm 148t sich einfach die Vollstdndigkeit der Dateien priifen. Sind nicht alle Medien in der mrc-
Datei vorhanden (siehe xlIs-Datei bei Borromedien), dann miissen die fehlenden Katalogdateien
(-.mrcx) separat besorgt werden (siehe Kapitel 1.3) oder spéter in BibliothecaNext die Katalogisate

komplett erfasst werden (siehe Kapitel 1.4).

1.1 Vorgehen beim Verlag Borromedien

Starten Internetseite:
Mendileiste (ganz oben rechts):
Auswahlen:

Auswahlen: Button

Lhttps://lwww.borromedien.de/“

~LOGIN®

.Mein Konto* (ganz oben, zweite von rechts)
,Katalogisatdaten-Download*

Es werden alle Auftrdge aufgelistet — der neueste Auftrag zuerst. Anhand der Rechnung (wenn diese
vorliegt) wird ermittelt, welche Auftrage herunterzuladen sind. Der Download wird durch Anklicken der

>> mrc bzw. >> xls-Links angestolien.

1.2 Vorgehen bei EKZ-Medienservices

Der Katalogisat-Download wird durch EKZ per Mail an die Buicherei geschickt:

[

Herunterladen

Katalogisat_171641202...
40 KB

Abb 3 Mailfach KOB- Katalogisat-Bereitstellung


https://www.borromedien.de/
https://www.borromedien.de/
https://www.borromedien.de/
https://www.borromedien.de/

1.3 Vorgehen sonstige Katalogisat-Anbieter

Sind nicht alle Medien in der mrc-Datei vorhanden, dann missen die fehlenden Katalogdateien (.mrcx)

separat besorgt werden. Beispiel DNB = Deutsche Nationalbibliothek fir Monographien:

Kontakt | A-Z | Trager / Forderer | Datenschutz Impressum | Hilfe | Mein Konte | English

KATALOG DER DEUTSCHEN NATIONALBIBLIOTHEK

Gesamter Bestand

Musikarchiv

Exilsammlungen Buchmuseumn

-* Suchformular zuriicksetzen

978-3-258-08108-3

Finden ** | [ Expertensuche | ?

Treffer 1 von 1

Link zu diesem
Datensatz

Titel

Person(en)

Organisation(en)

Ausgabe

Verlag

Zeitliche Einordnung
Umfang /Format

ISBN/Einband/Preis

EAN
Sprache(n)
Schlagwirter
DDC-Notation
Sachgruppe(n)

Weiterfiihrende
Informationen

https://d-nb.info/1170795501

Das Leben unserer Wilfe : Beobachtungen aus
heimischen Wolfsrevieren / Heiko Anders ; NABU
(Maturschutzbund Deutschland) e. V.

Anders, Heiko (Verfasser)

Haupt Verlag (Verlag)
NABU (Herausgebendes Organ)

1. Auflage

Bern : Haupt Verlag
Erscheinungsdatum: 2019
224 Seiten ; 27 cm

978-3-258-08108-3 Festeinband : EUR 29.90 (DE),
EUR 30.80 (AT), CHF 37.00 (freier Preis)
3-258-08108-53

9783258081083

Deutsch (ger)
Deutschland ; Wolf
599.7730043 [DDC23ger]
590 Tiere (Zoologie)

Inhaltstext
Inhaltsverzeichnis

Abb 4 Sonstige Katalogisat-Anbieter

... DAS LEBEN UNSERER

\WOLFE

Benbachtwsgen aus

heimisthen Wallsrgvieea

LEIPZIG
FRANKFURT AM M,

& Aktionen

12| In meine Auswahl ibernehmen
Druckansicht
|&| Versenden

-3 MARC21-XML-Reprasentation dieses
Datensatzes

.@ RDF (Turtle)-Reprasentation dieses
Datensatzes

-3 Dokumentation RDF (Linked Data
Service)

bf: BIBFRAME-Reprisentation dieses
Datensatzes

-3 Projekt BIBFRAME
@ Korrekturanfrage

-3 buchhandel.de

1.4 RDA-Datentbernahme uber ISBN in BibliothecaNext (Dublettencheck)

In BibliotheNext haben Sie spater bei ,Neues Katalogisat anlegen® die Moglichkeit, Daten von der
Deutschen Nationalbibliothek oder anderen Anbietern Uber den [ISBN Dublettencheck zu
Ubernehmen.

e Tragen Sie die ISBN im entsprechenden Feld ein. Ist die ISBN bei der Deutschen
Nationalbibliothek bekannt, wird die Meldung angezeigt: DNB bereits Treffer vorhanden sind
(gelb markierte Meldung).

e Wahlen Sie den Datensatz aus, der Ubernommen werden soll und bestatigen Sie dies mit
,Ubernehmen®. Mit der Schaltfliche “Abbrechen* gelangen Sie zuriick zum Katalogisat ohne
Datenubernahme.


https://portal.dnb.de/opac/showSearchForm#top

2. Importieren der heruntergeladenen Dateien

1® Marc21-Editieren = O
Marc21- Schritt 1: = Schritt 2: N Schritt 3: = Eingangsbuch Links zu Tipps zur Katalogisierung:
; atalogteates) gEUE) Katalogisate  (EITHJ) g Auftrag s Eidarerer » Erfsssung Medien durch Katalogisat-Download
Katalog's ate importieren srganzen abschliefien )  Katalogisate je Mediengruppe

Katalogisat festlegen

Mre-Download farc21-Datei Lieferant: Datum: Auftragsnr.: -
importieren auswihlen Sanstige | 31072024 0ODODS 5-20240731-000008.mrk Hilfe ﬁ;;?‘”a“‘-' ;'m‘g"-" SchlieBen

O

Ubersicht  Medienliste (Tabelle) Katalogisate bearbeiten

Abb 5. ,Mrc-Download importieren®

Nach Betatigen des Buttons ,Mrc-Download importieren® erscheint folgender Datei-Offnen-Dialog:

o Offne ein Marc21 File X
« > v A &> Downloads v Downloads durchsuchen -l
Organisieren + Meuer Ordner =~ 1O @

A st Neme ~ Anderungsdatum Tye
| Katal ~ Letzte Woche
atalog
B REDDS7537200170225202406040478820.mrc  16.06.2024 17:56 Binary MARC File

> @ OneDrive - Persenal
~ Anfang des Monats

=] 1207753615_marcsml.mrex 06.06.2024 12:45 MRCX-Datei
@ Desktop * ~ Letzten Monat
ok Downloads * E) 1305308572_marcxml.mrcx MRCX-Datei
& Dekumente » [E) 130506912X_marcxml.mrex MRCX-Datei
IR Bilder » 2] 130857732%_marcxml.mrcx MRCX-Datei
& Musik » 5] 1290606315_marcxml.mrex MRCX-Datei
i videos » =1 1208687176 marcxml.mrex MRCX-Datei
Dateiname: |*1297753515_marcxml.mrex” *REDDS7537200170225202406040476820.mrc" | e Mare Files fremreg

Offnen Abbrechen

Abb 6. Katalogisat-Dateien auswahlen

Hinweis: In der Regel wahlt man alle Dateien zum neuen Auftrag aus. Es erscheint folgender Dialog:

3. Uberpriifen der Vollstéandigkeit der Medien

o Marc21-Editieren - a x
Marc21- = W schritt 1: @ l Schritt 2: l Schritt 3: + Eingangsbuch Links zu Tipps zur Katalogisierung:
R RC 21 Katalogisate Katalogisate  [LAT97 Auftrag + Katalogkarten -
Katalogisate .) importieren = erginzen shechiisfen  <=2F ] o s sngnipa | oematocn (s o0 bl oad
Katalogisat festlegen
Mrc-Download | Marc21-Datei (=2en LU= Quigame  MaEEges -
importieren auswahlen |borromedien | 2005204 573372 52024:-53:»5 ) Hilfe “;gﬁ == SchlieBen

Ubersickc Medienliste (Tabelle) (atalogisate bearbeiten
Titel Titelzusatz Reihe Bd. Autor ISBN Preis Syst. Interesse Auflage

jede Liige fiihr... ‘Webb, Liz 978-3-442-49... 17,00 SL Krimi 1. Auflage, deu...
-Der- Ausflug | nur einer kehr... Kvensler, Ulf 978-3-328-11.. |17.00 SL Krimi 1. Auflage
-Der- nasse Fi... ‘Gereon-Rath-... Kutscher, Volker | 978-3-492-32... | 14,00 SL Krimi 1. Aufl.
-Die- Kanigin ... Ebbert, Birgit 978-3-7577-0... |15.00 SL|lab 16 Historisches ‘Originalausgabe
-Die- Riickke... Roman Folck, Romy 978-3-499-01... |13.00 SL Familie 1.Aufl.
-Die- Sammle... Williams, Pip 978-3-453-42... 13,00 SL Historisches Originalausgabe
-Die- Verlierer Hammesfahr, ... |978-3-98750-... 15,99 SL Krimi
-Die~ Zauber... Zauberkicker ; 1 Schreuder, Be... |978-3-440-17... 12,00 Ki|Jab 8 Abenteuer || A... | 1. Auflage
-Die- Zauber... Zauberkicker ; 3 Lenk, Fabian 978-3-440-17... 12,00 Ki||ab 8 Abenteuer 1. Aufl.
-Die- Zauber... Zauberkicker ; 2 Schreuder, Be... |978-3-440-17... 12,00 Ki||ab 8 Abenteuer || A... | 1. Auflage
Awie Apfel B ... Leserabe Penners, Bernd |978-3-473-46... 9,99 KE||ab & Kinderbuch || .. | 1.Aufl.2024
Biicher? Nein, ... Lesen nervt! ; 1 Schumacher, J... |978-3-8458-5... | 10,00 KE||ab 8 Erstes Lesealte... | 2. Aufl.
Die Auszeit Thriller Rudolf, Emily 978-3-651-00... |17.00 SL Thriller 1. Aufl.
Feuerprobe ‘Commissario B... Leon, Donna 978-3-257-07... | 26,00 SL Krimi 1. Auflage
Friihlingsgefiih... Die kleine Frie... Mommsen, Jan... | 978-3-499-00... |17.00 SL Frauen 1.Aufl.
Liebe kann doc... Roman Chestnut Road... Sanders, Anne | 978-3-365-00... | 13,00 SL Liebe Originalausgab...
Mit Blick aufs ... Roman Strout, Elizabeth | 978-3-442-74... | 13,00 SL Frauen 8. Aufl.
Mérderfinder ... Max Bischoff ; 4 Strobel, Arno 978-3-596-70... | 16,99 SL Thriller 1.Aufl.
Tadliche Stré..  Kriminalroman | Deutsch-dinis... KeBel, Anne-M. |978-3-492-31... | 12,00 SL Krimi Originalausgabe
Was macht die... Was ist was : M... Kramer, Fee 978-3-7886-4.. 9,95 Kle||ab 3 Bildband
Wer ist schon ... Willkommen b... Bohlmann, Sab... | 978-3-522-50... | 14,00 K|jab9 Abenteuer || A... | 5. Aufl.

In MsExcel 8ffnen Ausgabeverzeichnis anzeigen

Abb 7. Medienliste - Ubersicht eingelesener Katalogisatdaten



4. Prufen und Vervollstandigen der einzelnen Katalogisate

Bei Bedarf kénnen die Angaben zu den Medien Uber den Reiter ,Katalogisate bearbeiten® erganzt /
korrigiert werden:

1® Marc21-Editieren - m] x
Marc21- Schritt 1: Schritt 2: W— Schritt 3: » Eingangsbuch Links zu Tipps zur Katalogisienung:
; hKatabogtsaty Katslogisat. | WY M Auttrag - Eidoron > Erfassung Medien durch Katzlogisat-Downlcad
Katalogmate = importieren = erginzen abschlieBen + Katalogieats jo Madisngrupps

ek 7 sy mrc/ tml

Katalogisat festlegen

e [ e Licferant: Daturm: Auftragsnr.: o~
5| o Marc21-Datei | Auswertungen .
importieren auswihlen borromedien 30.05.2024 575372 Hilfe speict igen SchlieBen
(Obersicht M, (Tabelle) K; isate bearbeif
ISBN (13-st.) ~ DNB-Daten | SucheNr. ldf. Nr Zugangsnummer  Startnr, (Jahr/Nr) Alle neu; Neues Medium Medium
978-3-442-49538-2 einfiigen < |1 > 25/ 1 generisren Medium laschen zuriicksetzen
Identifikatoren / Verantwortliche
Externe ID-Nummer  Ressource (i) Preis ik * (Bestandsgruppe / M 1) () Alter Mitwirkender (Name, Vorn.) Bez. Kennz. Sonstiger Akteur (Name, Vorn.) Bez. Kennz.
1308687176 Broschur | 17,00 sl | | Marinovie, Ivana Ubersetzer -
Geistiger Schépfer (Name, Vorname) Bezil @ Verantwortlic (Vorname Name) (i
Webb, Liz D | v Lizwebb
Titel
Haupttitel (Titelseite) * (1) Titelzusatz
-Das- Waldhaus jede Liige fiihrt dich néher an die Wahrheit

Haupttitel der Reihe ; Bandnummer (i)

Zahlung innerhalb Reihe
®

Bevorzugter Titel (Originaltitel)
-Das- Waldhaus

Verwaltungsfelder Ver&ffentlichungsangaben
Interessenskreis () Schlagworte (; getrennt) Antolin (s. Interessenskreis) e @ Erscheinungsort -jahr  Umfang (50 S) Maie (16 cm)
[ krimi | Thriller v Goldmann Minchen 2024  414Seiten  21cm
Begleitmaterial (' Link -> URL (Cover) @ Auflagenbezeichnung  Illustrierender Inhalt (T}
~ | https://cover.ekz.de/9783442495382.jpg ~ | 1. Auflage, deutsche Erstz ~
FuBnote

aus dem Englischen von lvana Marinovié

Zusammenfassung des Inhalts ()
Nur wenn du liigst, kommt die Wahrheit ans Licht .. .Als die 37-jshrige Hannah in ihr Elternhaus nach London zuriickkehrt, um ihren schwer dementen Vater zu
versorgen, erwartet sie eine Uberraschung. Er hilt sie falschlicherweise fiir ihre Mutter, die vor Jahren unter mysteriésen Umstinden starb. Hannah steht unter
Schock, vor allem weil ihr Vater sie immer wieder um Verzeihung bittet. WeiB er doch mehr Giber den Tod ihrer Mutter, als er damals zugeben wollte? Ist er
vielleicht sogar schuld daran? Um die Wahrheit herauszufinden, schliipft Hannah mehr und mehr in die Rolle ihrer Mutter und ahnt nicht, dass sie damit die

i Ereignisse der Vergangenhei heraufbeschwrt ...

Abb 9: Programm medienerfassung.exe - Erganzen / Korrigieren eingelesener Katalogisatdaten

Zugangsnummer und Auftrag werden in einer zentralen Ubersichtsliste je Jahr gepflegt.
(siehe auch Button ,Auftrag ergdnzen“ = Link zur Exceldatei, Reiter ,Ubersicht")

H ©- s Medienbeschaffung 2024 xlsx... Anmelden xal O
Datei  Start | Einfil | Seiten | Forme | Daten | Uberp | Ansict | Entwic | Hilfe Q Sie wiinst Freigeben
Cc2 s b3 5-20240124-000001 ¥
A E © D E -
Zugangsnummer | Zugangsnummer

1 |Datum Lieferant Katalogisat von Bis

2 | 24.01.2024|Spende 5-20240124-000 1 2

3 |31.01.2024|Spende 5-20240124-0001 3 4

4 |12.02.2024|Spende 5-20240124-0001 5 10

5 | 21.02.2024|Spende 5-20240221-0001 11 11

6 | 28.02.2024|Thalia 5-20240228-628. 12 32

7 |02.03.2024|Borromedien b-20240302-571 33 70

8 |05.03.2024|Spende 5-20240505-0001 71 72

9 |12.03.2024|Spende 5-20240512-0001 73 73
10 | 15.03.2024|Thalia 1-20240315-204 74 76
11| 17.04.2024|Spende 5-20240417-0001 77 77
12 | 26.05.2024|Ekz 2-20240526-171 78 110
13 | 29.05.2024|Spende 5-20240523-0001 111 112
14 | 30.05.2024|Borromedien b-20240530-575] 113 134
15 | 26.05.2024|Ekz 2-20240526-171] 135 135
16 | 26.06.2024|Borromedien b-20240626-576| 136 137
17 | 26.05.2024|Ekz 2-20240526-171] 138 140
18 | 31.07.2024|Spende 5-20240731-000( 141 144
19 | 11.08.2024|Ekz 2-20240811-172| 145 175
20 | 16.09.2024|Borromedien b-20240916-634] 176 208
21
22 -

M borromec ... 1 r

Abb 9. MS*Excel - Ubersicht Eingangsbiicher



Anmerkungen zur Erfassung / Uberarbeitung der Katalogisate

Die Pflege der Attribute ist darauf ausgerichtet, folgende Anforderungen sicherzustellen:
e Die abgestimmte Maske ,Recherche” in BibliothecaNext muss Ubersichtliche Ergebnisse liefern.

Beispiel:

£P BIBLIOTHECAplus (BIBLIO) - [Recherche] - a X
Datei Module Hilfe
Art | Systematik Kurzanzeige Jahr Verlag Mediennr. [Medgrp. |U| Interessenkreis ISBN Medienstatus | E ~
Aufl. Ort 2
KLe Kramer, Fee ; Schlumberger, Juliane 2024 Tessloff Verlag | 0012487 |KJ Bildband 9783788643904 Eingearbeitet| R
ab3 Was macht die Millabfuhr? / Fee Kramer Nimberg
(Was istwas : Meine Welt

Abb 10: Programm BibliothecaNext - Beispiel Anzeige Medium bei Katalogrecherche

e Redundanzen bei ,Verantwortlichkeitsangabe (Vorname Name)“ und ,Mitwirkender / Sonstiger
Akteur missen vermieden werden
o Titelzusatz muss auf das wesentliche beschrankt werden, Redundanzen zu Reihe sind dort zu
vermeiden.
¢ Alle fehlenden Mussfelder fur BibliothecaNext, fir das Eingangsbuch und fir die Webauswertung
mussen erfasst werden:
o Mediennummer, Auftrag
o ISBN/EAN, Medienart/Einband, Preis
o Verfasser, Titel, Titelzusatz, Verlag, Jahr, Umfang, Format, Cover
o Systematik, Interessenskreis, Reihe/Band, Zusammenfassung des Inhalts
o Bei Kinder: Alter, FSK, lllustration
e Folgende Angaben werden aus den o. a. Angaben generiert:
o Mediengruppe, Medienkennzeichen, Standort, Etikett (siehe auch Abb. 28)
e Folgende Angaben sollten ggf. erfasst werden:
o Person EAN und Titel EAN (bei digitalen Medien), Auflage
o Begleitmaterial, Schlagworte (durch ; getrennt)
¢ Folgende Angaben kénnen ggf. erfasst werden:
o Fulinote
o Antolin (siehe Interessenskreis, durch ,antolin.exe” aktualisiert)
o Weiterer ,Mitwirkender” / ,Sonstige Akteur mit Beziehungskennzeichen

5. Speichern der Katalogisat-Erfassung / -Uberarbeitung

Der aktuelle Stand der Bearbeitung wird im Katalogisat-Verzeichnis in lesbarem Marc21-Format
(<Auftrag>.mrk) zwischengespeichert. Uber den Button ,Marc21-Datei auswiahlen“ kann jederzeit
auf diesen Bearbeitungsstand zugegriffen werden.

AbschlieBend wird mit dem Funktionsbutton ,Marc21-Daten speichern® die Bereitstellung der
Ubernommenen Daten fir den Import in BibliothecaNext angestof3en.

6. Ausdruck Eingangsbuch, Katalogkarten und Bildergalerie

Folgende Dateitypen werden erstellt:

e <Auftrag>_eb.html Eingangsbuch

e <Auftrag>_ausw.html Auswertung (Ersatz Karten flr Katalogisierung)

e <Auftrag>-<Medienkennz.>.mrc Dateien je Medienkennzeichen fur den Import in Bibliotheca
e <Auftrag>_bg.html Auswertung fur Pinnwand



575372

<« ) T &)

@Neu“

i Downloads

— Dokumente

PN Bilder

@ Musik

& videos
katalogisate
uebergeleitet
impexp

LAk.anlzitinazn

8 Elemente

+

> Dokumente > katalogisate > 575372

Tl Sortieren ~ = Anzeigen .
MNarne - Anderungsdatum
£5] b-20240530-575372.cs5v 17.06.2024 10:15
e b-20240330-375372.html 17.06.2024 10:15
B b-20240530-575372.mrc 17.06.202410:15
e b-20240330-575372_ausw.html| 17.06.2024 10:15
€ b-20240530-575372_bg.html 17.06.2024 10:15
e b-20240330-575372_eb.htm 17.06.202410:15
B b-20240530-575372-K).mrc 17.06.2024 10:15
B b-20240530-575372-SL.mrc 7.06.2024 10:15

575372 durchsuchen

[ Details

Typ GroBe

Microsoft Bxcel-C... KB
Microsoft Edge H... 36 KB
Binary MARC File 33KB
Microsoft Edge H... 18 KB
Microsoft Edge H... 5KB
Microsoft Edge H... 14 KB
Binary MARC File 11K
Binary MARC File 22 KB

Abb 11. Explorer - Verzeichnis mit Ergebnissen des Programms medienerfassung.exe

Die Anzeige der Ergebnisse im Internetbrowser wird Uber den Button ,Auswertungen

angefordert:

Auswertungsliste (friher Medienkarten):

itel - Titelzusatz erfasser F—
{Reine} {ISBN - Edahr} B Beschreibung (Alter)
Interesse - Schiagworte (Hlustration) (Zugangsnr) Y
B , INur wenn du gsL, Kome die Wahrheit ans Licht hiige Hannah in i
~Das~ Waldhaus - fede Lige funrt dich naher an die Wahrheit Webd, Lz roschur London zurickieh n Vater zu versorgen,
(9783442495382 - 20243 |o,° lenvarte si eine Uberraschung. Er halt sie falschichencise fur ire ulter, die vor
Kiimi - Thrillr () 0 \ahren unter mysteriosen Umstanden starb. Hannah steht unter
)
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Abb 12. Browser - Programm medienerfassung.exe - Kartenauswertung und Rezensionen

Eingangsbuch:

Ubersicht neue Medien fiir Pinnwand:

Rechnr. | Lfd. Verfasser 3
Datum Nr. Titel SL | /K |SAC) CD | TOM| Preis LI7 WERB
575372 Webb, Liz
20.05.2024 Das+ Waldhaus st 17,00
575372 Kvensler, UIf
30.05.2024 | 24114 per, Ausflug st 17,00
575372 Kutscher, Volker
30.05.2024 24/118 —~Der— nasse Fisch sL 14,00
575372 Ebbert, Birgit sL|ab
30.05.2024 | 2¥/118 e 'Kénigin von der Ruhr 16 15,00
575372 Folck, Romy
30.05.2024 | 2117 Zpie’, Riickkehr der Kraniche st 13,00
575372 williams, Pip
30.05.2024 24/118 —Die~ Sammlerin der verlorenen Waorter sL 13,00
575372 Hammesfahr, Petra
30.05.2024 24/119 —Die- Verlierer st 1599
575372 Schreuder, Benjamin ;
30.05.2024 | 24120\ pie . Zalberkicker - Anpfiff Killab 8 12,00
575372 24/121 Lenk, Fabian Killab 8 12,00
30.05.2024 —Die~ Zauberkicker - Eigentor? al "
575372 schreuder, Benjamin )
30.05.2024 | 2%122 " pie_, zauberkicker- Ausgedribbelt: Killab 8 12,00
Penners, Bern
e 124 | 24/123 A wie Apfel, B wie Bar, das ABC ist gar nicht KEllab 9,59
schwer
575372 Schumacher; Jens KE|lab
30.05.2024 24/124 Biicher? Nein, danke! 8 10,00
it Apfel Bt B
575372 Rudolf, Emily '
30.05.2024 24/128 Die Auszeit sL 17,00
575372 Leon, Danna
30.05.2024 24/126 Feuerprobe st 26,00
575372 Mommsen, Janne
30.05.2024 | 2127 Friihlingsgefuhle im Kieinen Friesencafé st 17,00
575372 Sanders, Anne KE|[ab 6 Kinderbuch
30.05.2024 | 24128 [iche kann doch jedem mal passieren sL 13,00 uh

DER AUSFLUS

B SR

PETRA
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Abb 13. Browser - Programm medienerfassung.exe - Eingangsbuch und Bildergalerie
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7. Neue Medien erfassen

Bei Bedarf kénnen Uber den Button
.Neues Medium“ weitere Medien zum
Auftrag katalogisiert werden.

Gehoren die neuen Medien nicht zum
Auftrag, wird Uber den Buttom ,Mar21-
Datei auswahlen“ eine ,Leere Katalo-
gisat-Datei” (.mrk) ausgewahilt.

Bei Monographien und CDs kénnen
Uber den Button ,DNB-Daten einflgen®
zu einer vorgegebenen ISBN- bzw.
EAN- Nr. die Katalogisatdaten von der
Deutschen Nationalbibliothek abgeru-
fen werden. Dabei werden nur die flr
die KOB relevanten Daten (bernom-

men.
Alternativ. kdbnnen mit Wertelisten
unterstitzt die Katalogisate auch

komplett manuell erfasst werden.

Vor der ersten Speicherung mussen
.Lieferant, Datum und Auftragsnr.”
erfasst werden.

of Marc21-Editieren

Katalogisat festlegen

Mre-Downloa Marc21-Datei Lieferant: Datum: Auftragsnr.: Katalogisat:
importieren auswihlen borromedien -~ | 30.05.2024 575372 -20240530
" O
OF -0 st e me e e e —
o Offne ein Marc21 Text-File
[ v » Dokumente > katalogisate v G katalogisate durchsuchen yel
I
Organisieren = Meuer Ordner = - (] o
™ Start Name Anderungsdat.. Typ Grafie
A Katalog | 573372 Dateiordner
1 @ OneDrive - Personal eingespielt Dateiordner
Erfassung Dateiordner
& Desktop - Medienbeschaffung Dateiordner
[ b-20240530-575372.mrk MRK-Datei IKE
| Downloads =
= ‘M Leere Katalegisat-Datei.mrk MRK-Datei TKE
‘ E{ 5-20220107-000007.mrk MRK-Datei TKB
I8 Bilder [ 5-20250101-000001.mrk MRK-Datei 1KB
W Musik
i3 Videos
Dateiname: |LEerE Katalogisat-Datei.mrk V| Marc21 Textfiles (.rmrk] &
Abb 14. Leere Marc21-Datei anlegen
Rataloglsat restleg En
Lieferant: Datum:

Marc21-Datei
auswahlen

Mre-Download
importieren

Ubersich+ 22 licuisic rutctal

ISBN (13-st.) *

DME-Daten
078-3-442-49538-2|

einfiigen

Identifikatoren f Verantwortliche

Externe ID-NMummer Ressource (3

Sonstige ~ | 11.09.2025

Katalogisate bearbeiten DNE-Details

5 iche Nr. Idf. Nr
< 1 >
Preis Systematik * (Bestandsc

Geistiger Schapfer (Name, Vorname)

Abb 15- Katalogdaten DNB anfordern

Marc21- Schritt 1: Schritt 2: Schritt 3: = Eingangsbuch Links zu Tipps zur Katalogisierung:
; lapsiauisae fsateionisaie Aulrag - Eldorgmiora” > Erfassung Medien durch Katalogisst-Download
Kataloglsate mec] fusex et ik HIREE, e/ esv pmchileien s, T CogRedie i Weckangrppe
Katalogisat festlegen
Mre-Download Marc21-Datei Lieferant: Datum: Auftragsnr.: -
importieren auswihlen Sonstige ~ | 11.09.2025 000001 Hilfe M;x;ﬂ-Daa Ausweﬂ;n:gen Schliefen

Ubersicht M (Tabelle) K: bearbeiten DNB-Details

ISBN (13-st) DNB-Daten | Suche Nr. Idf. Nr Zugangsnummer  Startnr, [Jahi/Nr.) Alle neu: Neues Medium Medium Medium

978-3-442-49538-2 einfiigen < |1 > 25/ 1 generieren Medium laschen zuriicksetzen speichern
Identifikatoren / Verantwortliche

Externe ID-Nummer  Ressource (@ Preis y ik * (Bestandsgruppe / M: t) @  Alter Mitwirkender (Name, Vorn) Bez.Kennz. @  Sonstiger Akteur (Name, Vorn.) Bez. Kennz.

1308687176 [Broschur | 17.00 [sL | | Marinovi. lvana Ubersetzer -

Geistiger Schopfer (Name, Vorname) i @ tlic (Vorname Name) (1)

Webb, Liz @ |Verfasser v LizWebb
Titel

Haupttitel (Titelseite) * (7 Titelzusatz

-Das—~ Waldhaus jede Liige fithrt dich naher an die Wahrheit : Roman

Haupttitel der Reihe ; Bandnummer (7 Zahlung innerhalb Reihe  Bevorzugter Titel (Originaltitel)

@ -The- daughter

Verwaltungsfelder Veraffentlichunasangaben

Interessenskreis (T} Schiagworte (; getrennt) Antolin (5. Interessenskreis) Verlagsname (© Erscheinungsort -jahr  Umfang (50 5) MaBe (16 cm)

|ThriIIEr v| Krimi ~ Goldmann Miinchen 2024 414 Seiten 21em,533 g

Begleitmaterial () Link -> URL (Cover) &

| httpsiicover.ekz.de/9783442495382.jpg

Auflagenbezeichnung

~ | 1. Auflage, deutsche Erstz e

lllustrierender Inhalt (T

FuBnote

Zusammenfassung des Inhalts

Nur wenn du ligst, kommt die Wahrheit ans Licht .... Als die 37-jahrige Hannah in ihr Elternhaus nach London zuriickkehrt, um ihren schwer dementen Vater zu
versorgen, erwartet sie eine Uberraschung. Er hilt sie falschlicherweise fir ihre Mutter. die vor Jahren unter mysterissen Umstanden starb. Hannah steht unter
Schock, vor allem weil ihr Vater sie immer wieder um Verzeihung bittet. WeiB er doch mehr iiber den Tod ihrer Mutter, als er damals zugeben wollte? Ist er
vielleicht sogar schuld daran? Um die Wahrheit herauszufinden, schiipft Hannah mehr und mehr in die Rolle ihrer Mutter und ahnt nicht, dass sie damit die
dusteren Ereignisse der Vergangenheit unabwendbar heraufbeschwért ... Lieferbarkeit in zwei Versionen (mit und ohne Farbschnitt). Es wird je nach Verfiigbarkeit

geliefert.

" Abb 16. Automatisch {ibernommene Katalogisatdaten der DNB zur ISBN-Nummer



8. Importieren Katalogisate in BibliothecaNext

Rechte Spalte — Allgemein — Import (neue Seite erscheint) Rechte Spalte — Assistent starten

Optionen x Optionen X
| Format |Einstellungen | Dublettenerkennung| Feldaktualisierung | Wertevorgaben Format Einstellungen IDubIenenerkennung Feldaktualisierung | Wertevorgaben
Datei
e .. || ClUsersiBibliothekiDocuments Katalogis ate\575372\b-20240530-575372-5L mrc
MAB-Daten
Deutsche Bibl Hambiickers EKZ Wedienverwallung
MAB-2 Original BVB = BAFO Worhandene Medien erneut anlegen (duplizieren)
BVB-Abgleich HBZ-Abgleich BSZ-Abgl Bereits vorhandene Medien ignorieren
« Werte in vorhandenen Medien ersetzen (Erganzungsmodus)
MARC-Daten
MARC21 (DNB) UNIMARC US-MARC Exemplarverwaiung
MARG21 (ekz) US-MARG (Casalini) Firvorhandene Medien ein Exemplar anlegen

iFurneue Medien ein Exemplar anlegen:

Daten im Bibliotheca Win-Format
? | BibliothecaWin 2 Verbundabgleich Registerverwaltung

Andere Formate
? CSV-Datei 2 BiKAT KNO MIND
? FWU-Datei BLISS

<= Zuriick Abbrechen

=-Zurick = Weiter > Abbrechen

Abb 17. Programm BibliothecaNext - Importdialog: Startreiter Format und Reiter Einstellungen

Einstellungen s. 0. MARC21 (EKZ)-Daten - weiter
Wichtig: Datei wahlen und ,,Fur neue Medien ein Exemplar anlegen® auswahlen - weiter

iﬂ. Offne Fremddatendatei X
- v A <« Dokumente » Katalogisate » 573372 v 0 R
Organisieren Meuer Ordner

= Bilder ) MName a
B Desktop B b-20240530-575372.mrc
=| Dokumente B b-20240530-575372-K).mrc
‘ Downloads B b-20240530-575372-5L.mrc
Dateiname: | b-20240330-573372-5L.mrc v| MARC21 (ekz) (*MRC) ~

Abb 18. Programm BibliothecaNext - Auswahl Katalogisat je Mediengruppe

Hinweis:
e Dateien beginnen mit Auftragsnr., enden mit <Medienkennz.>.mrc
e Die Ziffern 12 bis 17 entsprechen der Auftragsnummer. In diesem Beispiel wird der Auftrag 575372
ausgewahlt (Schdne Literatur).

Sollte einmal fiir die Blicherei festgelegt und dann beibehalten werden:

Optionen X Optionen X
Furmal] Einstellungen |Dublettenerkennung \Fe\damuahswrungl Wenevurgaben] I Formaﬂ Einstellungen | Dublettenerkennung |Feldaktualisierung WWenevorgaben

Dublettenerkennung R -
1SBN erganzen « ersetzen

] Avie Kriterien EAN ergénzen + ersetzen

[ Mediennummer 1SMN erganzen =« ersetzen

18BN Hierarchie
in Beziehung stehende Manifestation erganzen « ersetzen

EAN
Verantwortliche

ISMMN

0 Geistiger Schipfer erganzen « ersetzen

[ 188N Witwirkender erganzen | ersetzen

[] Externe ID Sonstiger Akteur erganzen « ersetzen

Verfasser und Titel: Titel
Titelzusatz erganzen « ersetzen

Die Erkennung der vorhandenen Medien erfolgt Uber die gewahlten Kriterien

(OR / ODER - Verknapfung). Abweichender Titel erganzen « ersetzen
Fritherer Haupttitel erganzen « ersetzen
Paralleltitel erganzen « ersetzen
@ Pl Tisisst g arssan .

=-Zuriick | \Weiter -> Abbrechen ==Zuriick | Weiter-= Abbrechen

Abb 19. Programm BibliothecaNext - Importdialog - Reiter Dublettenerkennung und
Feldaktualisierungen 1 O



Opticnen

Zugangsdatum
Medienart
Mediengruppe
Medienkennz.
Status der TA
Exemplarstatus
Zweigstelle

Herkunft

17.06.2024
Menographie
Schine Literatur
sL
Eingearbeitet

Verfugbar

E=

| Format| Einstellungen | Dublettenerkennung | Feldaktualisierung WEHEVUFQEDE"I

Standardwerte fur die Verwaltungsfelder

== Zurlick oK

Abbrechen

Zugangsdatum = Rechnungsdatum
Medienart:

° Monographien

. Digitale Medien
Mediengruppe / Medienkennzeichen
. Schone Literatur / SL

. Sachbiicher / SAC

. Kinder und Jugendliche / KJ

. Tonie / TON

. Compact Disk / CD

Abb 20. Programm BiliothecaNext - Importdialog - Reiter Wertevorgaben

Hinweis zum Exemplar-Status:

Da die Daten kurz vor der Fertigstellung eingespielt werden, verwenden wir den Status ,Verfligbar”. Als néchster Schritt werden die

Exemplar-Daten (Zugangsdatum / -nummer, Standort/Signatur und Etikettenfarbe) erfasst.

Erst mit der abschlieBenden Erfassung der Barcodenummer wird Medien im Onlinekatalog fiir die Leser sichtbar.

Einstellungen sind fir den Fall, dass keine Dubletten Ubernommen werden sollen, wie oben zu

ubernehmen. — Weiter

Uber ,Import starten werden die Daten zum Teilpensum bernommen.

E |

Datei  Module Hilfe

Einstellungen:

Importiert —=

0 von 15

Import
P Assistent starlen

4 Import staren

Aligemein
# Dashboard
4 Starseite

4

Datei  Medule Hilfe

Import :
b Assistent starten
4 Import starten

Importiert —= 15 von 15

Allgemein
# Dashboard

4} Starseite

Einstellungen:

Date: C:l Documentsik: 7537210
Datei: C\U Docu

20240530-575372-SLmrc 20240530.575372.6L mre

D

in der folgenden

537210-
Dublettenprifung in der folgenden Reihenfolge
1.1SBN

2.EAN

3. verfasser und Titel

1.1SBN
2 EAN

Nachricht X

/0\ Es wurden 15 Titelaufnahmen von 15 (bemommen oder erganzt!

(t
h 4

0K

OCLC

OCLC
Abb 21. Programm BibliothecaNext - Importdialog - Import starten + Nachricht tber Erfolg

Import erfolgreich: Oben steht die Anzahl importierter Datensatze. Diese beinhaltet auch die Medien,
die wegen Doubletten-Prifung nicht GUbernommen wurden. Der Import-Vorgang wird far alle Teil-
Datenpensen je Medienkennzeichen/Medienart wiederholt.

Hinweis:

e Sollten nicht alle Mediensétze importiert werden, liegt wahrscheinlich ein Fehler im UTF-8-
Datenformat vor (Datei enthélt nicht beim angegebenen Format unterstiitzte Zeichencodierung). In
diesem Fall empfiehlt sich es sich, das Datenpensum mit dem o. a. Programm ,marcedit7* zu laden
und erneut zu speichern. Dabei werden die meisten Codierungsfehler automatisch bereinigt.

o Werden bei der Recherche in BibliothecaNext die (bernommenen Medien nicht angezeigt, wurde
beim Import (Abb. 14) wahrscheinlich der Haken bei ,Fiir neue Medien ein Exemplar anlegen® nicht
gesetzt.

e Wurde eine Katalogisatdatei mit einfachen Editoren (notepad++ oder Word) bearbeitet, kbnnte die
interne Struktur einer mrc- oder mrcx-Datei missachtet worden sein. Dann empfiehlt es sich, die
Datei erneut herunterzuladen.
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9. Manuelle Nachbearbeitung in Erfassungsmaske BibliothecaNext

Recherche

Standard | Schlagwort ~Sonstiges | Experte | F-Tasten

Suchen

Uber Module (Leiste oben) und Hauptmodul

Wediennr von [_| Einzel bis - . .
Zugangsdatum zwischen 17.08 2024 und Abbrechen zu rUCk Zu BIbIIOtheca
Identifikatoren Standort/ Signatur Exemplarstatus
Felder ldschen - .
Ate Anage Uber Recherche — Sonstiges — Zugangsdatum -
Status der TA Geschaftsgang Bearbeiter . . .
- - Zueigstale die neu Ubernommenen Medien aussuchen und
Verag Sprache in den Bibliotheca-Masken bearbeiten.
= [J Deutsch Medienart
Vormerkungen [ Englisch <
Markierung [ Franzésisch H H H H
mehr als
01 O2 Oz 0405 = Hon Weiter -> Alle 22 importierte Medien werden
[J6 17 18 [19 110 [ sotiertnachAnz. |1 enamicn " .l
angezeigt:
Katalogisierungsart
MAB i MARC-#
Zusatziche Felder Medien
Sprache ~ MedienPaol
Zusatzliche Felder Exemplar BIBLIO <
Abb 22. Programm BibliothecaNext - Katalogrecherche - Sonstige
£ BIBLIOTHECAplus (BIBLIO) - [Recherche] - [m] X
Datei Module Hilfe
Art | Systematik Kurzanzeige Jahr Verlag Mediennr. |Medarp. |U| Interessenkreis ISBN Medienstatus | E -~ .
Aufl Ort
KE Penners, Bernd: 2023 Ravensburger 0012485 |KJ Kinderbuch 9783473463244 Eingearbeitet| R 2
abb Awie Apfel, B wie Bar, das ABC ist gar nicht schwer / Bernd Penners - 1.Aufl.202 |Ravensburg Antolin Klasse
3 1.Aufl 2024 4 2
KE Schumacher, Jens: 2024 arsEdition 0012486 |KJ Erstes 9782845854822 Eingearbeitet|R Recherche
abg Biicher? MNein, danke!/ Jens Schumacher - 2. Aufl 2 Aufl Miinchen Lesealter 47 Andern
- (Lesen nent! ; 1) Antolin Klasse s
H - - - ¥3 Loschen
Ki Lenk, Fabian: 2023 Kosmos 0012483 KJ Abenteuer 9783440177846 Eingearbeitet| R
ab@ |Die Zauberkicker - Eigentor? / Fabian Lenk- 1. Aufl 1.Aufl Stuttgart &) Drucken
” (Zauberkicker ; 3) Katalogkarte
Ki Schreuder, Benjamin: 2023 Kosmos 0012484 KJ Abenteuer 9783440175347 Eingearbeitet| R EFE' Baumanzeige
abB8 Die Zauberkicker- Ausgedribbelt! / Benjamin Schreuder - 1. Auflage 1 Auflage | Stuttgart Antolin Klasse
- (Zauberkicker ; 2) 3
Ki Schreuder, Benjamin: 2023 Kosmos 0012482 KJ Abenteuer 9783440175330 Eingearbeitet| R
\@ abg Die Zauberkicker - Anpfiff / Benjamin Schreuder - 1. Auflage 1 Auflage | Stuttgart Antolin Klasse
) (Zauberkicker ; 1) 3 Stlch'\lnar:ts:chen
| | gesp -
Ki Bohimann, Sabine 2024 Planet! 0012488 KJ Abenteuer 9783522508285 Eingearbeitet| R e‘s\ e:cme ; ic
abg Wer ist schon normal? / Sabine Bohimann - 5. Aufl. 5. Aufl. Stuttgart Antolin Klasse o |etzie Recher...
(Willkommen bei den Grauses ; 1) 4
B Katalogisierung
KLe Kramer, Fee ; Schlumberger, Juliane, 2024 Tessloff Verlag |0012487 |KJ Bildband 9783788643904 Eingearbeitet| R
ab3 Was macht die Mallabfuhr? / Fee Kramer Murnberg Erwerbun,
= . q
| | (Was istwas : Meine Welt)
SL Kutscher, Violker: 2023 Fiper 0012469 |SL Krimi 9783492320399 Eingearbeitet|R Ausleihe
Dernasse Fisch / Violker Kutscher - 1. Aufl. 1. Aufl. Munchen
) (Gereon-Rath-Romane : 1) Allaemein

Abb 23. Programm BibliothecaNext - Katalogrecherche - Ergebnisliste

Wichtige Anmerkung:

Fiir fast jedes Feld gibt es genau vorgeschriebene inhaltliche Vorgaben und Erfassungsregein.
Diese hier alle aufzufiihren, wiirde des Rahmen dieser Ausfiihrungen sprengen. Deren Einhaltung ist
sehr wichtig, weil ansonsten auf den Bestand laufende Auswertung eventuell falsche Ergebnisse
liefern. Beispiele: Sind die Felder ,Mediengruppe / Medienkennzeichen” nicht korrekt gefiillt, wird die
Jahresstatistik in BibliothecaNext falsche Ergebnisse liefern. Oder wird die Systematik (SBK-E) oder
der Interessenskreis nicht entsprechend der Vorgaben gepflegt, werden die Abfragen - egal ob
Recherchen in BibliothecaNext oder im Abfragen im Onlinekatalog - keine korrekten Ergebnisse

liefern.
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9.1 Korrekturen Katalogisatdaten

Die grundlegenden Korrekturen finden in der nachfolgenden Maske (siehe folgenden Seiten) statt:
BIBLIOTHECANext BIBLIO A LEITER & ~

“~ 0012528 - Penners, Bernd : A wie Apfel, B wie Bér, das ABC ist gar nicht schwer . - 2023 (1225)

Von: Penners, Barnd

58 Dashboard

Kinder und Jugend KJ Kinderbuch Il Antolin Klasse 2, Antolin Klasss 2

- Ausgabe: 1.Aufl.2024
D Katalogisierung (1)

Verlag: Ravensburgsr Ravensburg

2023 128 Seiten
Medisnsuche

g
°

ISBN: 9783473463244
Alles schlieBen X Systematik: KEllab 6

0012598 - Penners. Barnd - A wis X Schlagwort: Kinderbuch, Erstlessbuch

Apfel, B wie Bar, das ABC ist gar Z "
nicht schwer . - 2023 (1225) [ (¥ Felder ‘ | Fremddaten ~ I \ Vorlagen ‘ I Als Vorlage Gbsrnshmean | I Duplizisran | [ Andsrungshistorie ‘ SchiieBen |(@ Hilfe

B Nommdaten ~~ FormalerachlieBung

Identifikatoren
@ Verwaltung
ISBN 9783473463244 @

Externe ID-Nummer 1013135 (]

| @ Felder

Abb 24. Programm BibliothecaNext - Korrekturen am tbernommenen Katalogisat

Kurze Anmerkungen:

e Die 13-stellige ISBN bzw. EAN ist der wichtigste Schliissel zur Identifikation eines Mediums - beginnend bei der
Bestellung (ber die Bearbeitung in BibliothecaNext bis hin zum Onlinekatalog.

e Geistiger Schépfer und Mitwirkender werden immer in Ansetzungsform (Name, Vorname) eingegeben.

e Die Verantwortlichkeitsangabe erfolgt in Vorlageform (Vorname Nachname), ggf. durch Punkt getrennt kénnen
weitere Verfasserangaben (z. Bsp. ,Mit Bildern von Vorname Name*) ergénzt werden.

e Uber den Button ,Felder +“ kénnen fehlende Felder hinzugefiigt werden (Beispiele: ,Ausleihhinweis“ und
LAltersfreigabe”):

9.2 Prufen / Anpassen Verwaltungsdaten zum Medium

Wurden Katalogisate der Verlage direkt Ubernommen, mussen die Verwaltungsdaten noch angepasst
werden.

. Verwaltungadaten

Verwaltungsdaten

Medisngruppe Kinder und Jugend ~ 'G)
Medienkennzsichen K @
Medisnart Monographie v
Sprache Deutsch v @
Herkunft EKZ v ©
Status der Titelaufnahme Eingearbeitet e
Hauptsintrag (Typ) Automatisch v

(¥ Felder ‘

Abb 25. Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog - Wichtige Anpassungen / Eintragungen
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9.3 Exemplardaten erfassen / erganzen

Da in der oben beschriebenen Vorgehensweise Exemplardaten automatisch angelegt werden,
mussen hier nur der Barcode des Mediums (Buchungsnummer), die Symbolfarbe (analog Medienart)
und die Zugangsnummer erfasst werden.

-~ Exemplare (1)

Exemplare

Suche..

Exemplarnr T Signatur Standort 2 Standort 3 Zwei E pl us Aktion
0012528001 KE Penns Verfligbar Do
Daten Auslsihdatan waitare Faldsr
| Anderungshistoria
Buchungsnr 011223t Zugangsnr. 24/123 &
Signatur KE S Zugangsdatum 05.06.2024 =
Penne F
Zweigstells N @
Signaturfarbe . v E<
Exemplarstatus Verfiigbar V-
Standort 2 Eingabe @
Bemerkung y @
Standort 3 Eingabe @

I Duplizieran l [ (© Exemplar l

Eintrage 1-1von 1 Zeilen 5 W

() Exemplar | ~

Abb 26: Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog Exemplardaten
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10. Etikettenerstellung (Ruckenschilder / Reihenbeschriftung)

Etiketten

Die Erstellung der Etiketten erfolgt in MS*Word. Bei Bedarf wird die
Erfassung durch kleine Makros unterstitzt. Fast immer sind hierbei

->Rilcken

-> Reihen

Abb 27. Programmunterstiitzte Etikettenerstellung anfordern

H -0 -

Datei Start Einfi

H -0 =

Datei Start Einfi

Dokument1 - Word

gen  Entwurf  layout  Referenzen  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  Entwicklertools

e o T 8 B o9 .

Webb éKvens éKutsc éEbber %Fijlck

C 10 JE o1 Lz

jedoch manuelle Korrekturen erforderlich:

Borra-Rickenschilder X

Riickenschilder aus
Katalogisatdateien fiillen

DIE BUCHEREI|

Datei al
und einlesen

I GebeEtiketten 0 |

Ausgewshlte Importdatei (.csv-Datei unterhalb Dropbox\Biicherei\medienzugaenge):
I:ux\audnere.\MEduenhesdwaffungwaduenzugange\m372\b—zuz40530—575372.mv

Starten mit: ¥ Rote Etketts
e Spalte (= "

7
Auswahl Etkettfarbe (Medienart) .
| orange j I 1 j I B j Etiketten fiillen | [V Orange Etiketten 15

I Weisse Etketten 0

Tabellentools [ Anmelden |
Hife  Entwuf  Layout @ Wasmachten Sie tun? £ Freigeben
3 . 14 ig 5o .16 . Ll 17 .0 .18
- Hamm
Willi Rudol
e
| Rober

Dokument! - Word

gen  Entwurf  Llayout  Referenzen  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe

Tabellentools

Entwurf

Q Was mochten Sie tun?

Layout

£ Freigeben

Reihenetiketten X

Reihenbeschriftung aus -
i Katalogisatdateien fiillen E IKEUECHEREI
.; Ausgewahlte Importdatei (.csv-Datei unterhalb Dropbox \Blcherei\medienzugaenge): Datei
N | C:\Users\info'Dropbox\Bucherei\Medienbeschaffung\Medienzugénge\575372\p-2( und einlesen
o Starten mit:
' Zeile Spalte
' [s =]« = Et"'“f“e"“"'““| Gereon-Rath- Zauberkicker Zauberkicker
z Romane

Bd. 1 Bd. 3
i Bd. 1
: Commissario Das kleine

- 1 SRR
. Zauggrklzcker Leserabe Lesgg n:rvt. Brunet Friesencafe Cheségut 1Road
. ) ) Bd. 33 Bd. 4 )
- Max Bischoff Deutsc_h-danlsche Was ist was - Meine Willkommen bei den
- Rd 4 Ermittlungen Welt Grauses
) ) Bd. 2 Bd. 1

Abb 29. Programm MS*Word - Etikettenvorlage ,Reihen mit Bandnummer* per Macro fiillen
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11. Behandlung Reihen und Reihenetiketten

Im Reiter ,Kalogisate bearbeiten“ des Marc21-Editierenprogramms werden folgende Angaben zum
Medientitel erfragt:

Die korrekte Behandlung der Reihenangaben und der Reihenetiketten ist

recht aufwandig und fehleranfallig. Da die Etiketten mit eingebunden

I e werden, sind nachtragliche Korrekturen mdglichst zu vermeiden. Dabei
—— kann der Online-Katalog wie in Abb. 31 beschrieben unterstitzen:

-> Mediensuche (erw.)

Titel

Haupttitel * (i) Titelzusatz Bevorzugter Titel
Tief im Schatten Der zweite Fall fir Hanna Ahlander Dalskuggan
Gesamttitelangaben -> Reihe -> Haupttitel der Reihe ; Bandnummer FuBnote

Ein Polarkreis-Krimi 2

Abb 30. Programm medienerfassung.exe - Angaben zu Reihen erfassen

In Abbildung 3o wird die Angabe ,Haupttitel der Reihe ; Bandnummer* in das Etikettenfeld Gbernommen
und dabei das ,;* durch ,Bd.” ersetzt. Damit ist es wichtig, dass bei allen Medien der Reihe derselbe
,=Haupttitel der Reihe” eingesetzt wird. Da die einzelnen Verlage in den Katalogisaten in einigen Fallen
unterschiedliche Haupttitel der Reihe verwenden (Beispiel: ,Dark Elite“ oder ,Die Corvina Castle-Reihe®)
ist sicherzustellen, dass auch auf allen Etiketten zur Reihe der gleiche Reihentitel verwendet wird.
Daher Uberpriifen wir bereits bei der Katalogisierung aufwandig die richtige Vorgehensweise mit Hilfe
des Medienkatalogs (Auswertung zu Reihen):

Home About Aktionen News Medien Sortierung: |- nach Reihen v
Auswahlkriterien Suchbegriffe (UND)
|_- Schone Literatur V_| Kategorie ‘Stenjr Viveca ‘ ISBN, Verfasser, ...
|_Alle Stichworte v | Interessenskreis / Schlagwort ‘ ‘ Titel, Reihe, ...
| Suche ausfiihren | [ suchbegriffe leeren | Ausgewshlt: 1 von 909 Medien zum Standort M.-ID: | | | Duden | [ zumMerkzettel |
Verfasser Titel Details o
Sten, Viveca Ein Polarkreis-Krimi: Kalt und still SL|Sten|23-v O

g

L th il dir was. e

Ausgewdhites Medium:

Sten, Viveca

Kalt und still

der erste Fall fir Hanna Ahlander

Reihe: Ein Polarkreis-Krimi, Bd. 01

Standort: SL
Schlagworte: Knmi
Details: SL|Sten|23-v

Zugang: 2023 (0.14.6.0) - Barcode: 01118599
Verlag: ditv - ISBN: 9783423263382

Detaillierte Katalogisatinformationen zur ISBN/EAN (externe Links): "medienwelt.ekz.de” / "portal.dnb.de” (DNB)

Abb 31. Medienkatalog - Bisherige Angaben zur Reihe vergleichen (Abfragedialog + Details)
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12. Voreinstellung Verwaltungsfelder in BibliothecaNext

Mediengruppen werden fiir die Einstellung der Ausleihkonditionen und fiir die Zuordnung zu den
Statistikgruppen bendétigt, Medienkennzeichen fiir differenziertere statistische Auswertungen.

Mediengruppen (Maske Verwaltung): Medienkennzeichen (Maske Verwaltung):

] . [Modul Einstellungen / Registerpflege / Werte /
[Modul Einstellungen Registerpflege / Werte / Tabelle MEKZ]

Tabelle MedienGrp]

Kirzel  Wert Wert o

cD CDs CD-Ki (Kinder-CDs), CD-SL (Hoérbucher), CD-M
KJ Kinder-/Jugendliteratur (Musik-CDs) )

SAC Sachliteratur Jug (Jugendbiicher ab 13 J.)

SL Schéne Literatur KK (Bilderblcher bis 5 J.)

TON Tonies KE (Erstleseblicher 6 bis 8 J.)

ZTS Zeitschriften Ki (Kinderbucher 8 bis 12 J.)

KSach (Sachbucher bis 12 J.)
SAC (Sachliteratur)

SL (Schoéne Literatur)

TON (Tonies)
ZTS (Zeitschriften)

Ausleihhinweis (Maske Verwaltung)

[Einstellungen / Registerpflege / Werte / Tabelle Ausleihhinweis]

Wert

Achtung! 2 CDs!

Achtung! 2 DVDs!

Achtung! 3 CDs!

Beilage fehlt!

Mit Beilage!

Mit CD!

Mit CD-ROM!

(Hinweis: Muss in Bibliotheca-Maske erfasst werden, da ,sonstiges Verwaltungsfeld*)

Die Anderungen werden erst aktiv, wenn das Hauptmodul neu gestartet wird.

Quelle: Katalogisierung mit BIBLIOTHECA , Dr. Oliver Griess - OCLC sowie Praxishandbuch Biicherei - entdecken,

verstehen, mitmachen” des Borroméausverein e.V.
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Anlage 1 Beispiel Erfassung Monographien (wesentliche Attribute)

Identifikatoren, Verantwortliche, Titel, Physische Beschreibung

Identifikatoren

ISBN 9783473463244

Externs ID-Nummer 1013135

Verantwortliche

Mame *
Geistiger Schopfer Bezishungskennzeichen *
Name *
Mitwirkender Bezishungskennzsichen *
Verantwortlichkeitsangabe Bernd Penners

N A

Abb 32. Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog Teil 1
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Penners, Barnd

Verfasser

Schrade, Sophia

ustrator

e

o

() Gruppe

() Gruppe
©



Physische Beachreibung
Umfang 128 Seiten O @

MalRe 25 cm (@) @

Inhaltstyp * Text ~ @

Meadientyp * ohne Hilfsmittsl zu benutzen ~ O]
IMD
Datentragertyp * Band ~ @

l (® Gruppe | | (¥ Felder

| () Felder

Eracheinungavermerk

Verlagsname Ravensburger O
Erscheinungsort Ravsnsburg O
Varéffentlichungsangaben Erscheinungsdatum 2023 O

Erscheinungsjahr 2023 Q@

l () Gruppe | | (%) Felder

(#) Felder |

Gesamttitelangaben

Haupttitel der Raihe Leserabe O (€]

Zzhlung innerhalb dar 63 @

i 4
Hoih Reihe

l (® Gruppe | | () Felder l

| () Felder

I — A
© © O

Abb 33: Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog Teil 2

Hinweise:
e Obwohl das Erscheinungsdatum in der Katalogisatdatei im Format ,TT.MM.JJJJ* gespeichert
ist, erscheint hier nur die Jahreszahl.
e Es sollen hier nur Reihen zu Medien erscheinen, die tatsachlich auf dem Buchrlicken
Reihenetiketten haben.
e Zahlung wird - wenn bekannt - erganzt.
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Sonstige Felder

Sonstige Felder
Ausgabsbezeichnung
Erscheinungsweise

Bevorzugter Titel des
Werks

Zusammenfassung des
Inhalts

Link

Link

Bszugsbedingung

Zusitzliche Felder

ekz-Altersfreigabe

e =
] q

1.Aufl.2024

Einzelne Einheit

A wis Apfsl, B wie Bar, das ABC ist gar nicht schwer

Alle Buchstaben von A bis Z und A bis U erleben in dissem Buch klsine und

grof3e Abentsuer. Die kurzen Texte, witzigen Reime und bunten Bilder sorgen

URL

Beschraibung

Typ

Anbister

URL

Beschraibung

Typ

Anbister

fest geb. : 9,99

ab6

Abb 34. Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog Teil 1

BN

41k

T

httpe://multimedia.knv.de/cover/96/73/95/ '/
E-Ressource v

Manusll v

httpe://antelin.westermann.de/quizstart.d
Zum Antolin-Quiz hisr klicken
E-Ressource v

Westermann v

®

© 0 ©

@

(® Grupps

(¥ Felder

©




-~ SacherschlieBung

SacherschlieBung
¥ Intersssenkrais
=%

Interassenkrais

Systematik

Schlagworter

Kinderbuch Il Antolin Klasse 2

Antolin Klasse 2

KEllab &

( Kinderbuch @) (

Erstlesebuch @)

-~ Verwaltungsdaten

Verwaltungadaten

Mediengruppe

Medisnkennzsichen

Medisnart

Sprachse

Herkunft

Status der Titelaufnahme

Hauptsintrag (Typ)

Kinder und Jugend

KJ

Monographie

Deutsch

EKZ

Eingearbsitst

Automatisch

Abb 35.: Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog Teil 2

Hinweis:

®

(3 Felder ‘

(® Felder ‘

O

(¥ Felder ‘

Die bibliothekarisch exakte Erfassung, wie sie von den Verlagen in den Katalogisaten bereitgestellt wird, ist fir

die Bearbeitung in den KOBs in der Regel viel zu umfangreich und die exakten Unterscheidungen zum Beispiel

bei ,Titel* und ,Geistiger Schopfer” fir die meisten Kunden und auch fiir viele KOB-Mitarbeiter eher verwirrend.

Erfolgt die Pflege und Auswertung fast ausschlief3lich in den Bibliotheca-Erfassungsmasken, sollte der Umfang

der Feldaktualisierungen (siehe Optionen beim Import) Uberprift werden.

Beispiele zur Erfassung der Systematik in unserer Blicherei:
e Tonies: KK||Ton||ab 4 oder KMu||Ton||ab 3, ...

e Compact Disks: Ki||CD|l|ab 8 oder SL||CD, ...

e Monographien: SL, Ge, Re, Pr, ..., KK, KE, Ki, KSac, KLe, ...
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Anlage 2 Beispiele Erfassung Digitale Medien

Beispiel: Erfassung von CDs

Identifikatoren

ISBN 9783742418715 5 €]
EAN 9783742418715 p €]
Externe ID-Nummer 0604540 p ©
Verantwortliche
Nams * Grolik, Markus O
Gsistiger Schopfer Bezishungskennzsichen * Varfasser
Nams * Schepmann, Philipp [®]
Mitwirkendsr Bezishungskennzeichen * Erzahler
=
a
Name * Dennhéfer, Petar [®]
Mitwirkender Beziehungskennzeichen * Mitwirkender
Verantwortlichkeitsangabs Markus Grolik ; mit Philipp Schepmann, ; Regie, Ton und Schnitt: Peter Dennhafer y o] €]
Titel
Haupttitel Auch Drachen brauchen Freunde - Gizmo A [®] @
Physiache Beschreibung
Umfang 2 CDs (146 min) . e [©)]
Inhaltstyp * gesprochenes Wort e
Medientyp * audio [S]
IMD
Datentragertyp * Audiodisk @
Erscheinungsvermerk
Verlagsnama Der Audio Verlag [®] [©]
Erscheinungsort Berlin y (] @
Versffentlichungsangaben Erscheinungsdatum 2021 P =] ©
Erscheinungsjahr 2021 @
Sonstige Felder
Ausgabsebszsichnung Ungekirzte Lesung mit Musik 4 o €]
Erscheinungsweise Einzslne Einheit @
Bevorzugter Titel des Auch Drachen brauchen Freunds 4 [»] @
Werks
Zusammenfassung des Gizmos Eltern wollen ihren Sohn kampfen sehen, aber der sucht eigentlich einen '/ O @
Inhalts .
URL http:/fcover.ekz.de/9783742418715.jpg r @

Abb 36. Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog - Besonderheiten CDs

Ausleihhinweis evtl. erganzen (Booklet), Altersfreigabe erganzen, falls Beschrankung
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Beispiel Erfassung von Tonies

~~ FormalerschlieBung

Identifikatoren

ISBN 4251192132154 i ©
EAN 4051192132154 b ]
Externe ID-Nummer 6156083 ©]

Verantwortliche

Name * Kuzovkov, Oleg O
Geistigar Schopfer Bezishungskennzeichen * Varfasser v
Verantwortlichkeitsangabs Olsg Kuzovkov P &) e
Titel
Haupttitel Winterschlaf far alle P O @
Physische Beschreibung

Umfang 1 Tonie-Figur (50 min) F )] ©

MaBe 4x10 om ) S}

“ Inhaltstyp * gesprochenes Wort ~ @

a % i i

Inhaltstyp dreidimensionale Form ~ Q]

< Medientyp * ohne Hilfsmitts| zu benutzen ~ [©]

MD - Madientyp * Computermedien v [©)]

= Datentragertyp * Gegenstand v @

o Datentragertyp * Online-Ressource ~ @

Erscheinungsvermerk

Verlagsname Boxine GmbH o @

Erscheinungsort Dassaldorf y (@) [©]

Veroffentlichungsangaben Erscheinungsdatum 2023 P [®] [C]
Erscheinungsjahr 2023 @
Copyright-Datum 72023 [®)] ©

Gesamttitelangaben

Haupttitel der Reihe Mascha und der Bar [®)] @

Zahlung innerhalb der [®] G)
Reihe & 2

Reihe

Abb 37: Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog - Besonderheiten Tonies Teil 1
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Sonstige Felder

Erscheinungsweise Einzsine Einhsit ~ @
Bevorzugter Titel des Winterschlaf fur alls y (o] @
Woerks
Zusammenfassung des Mascha ist eine klsine, freche Quatschmacherin. Eines Tagss trifft sis den D @
Inhalts gemtlichen Baren. Der Bar lebt ruhig in den Tag hinsin, spielt Musik, geht angsin '
oder kocht. Die quirlige Mascha besucht ihren neusn Freund so oft es geht und sorgt
bei ihm fir Chaos und Action pur. Schiuss mit Ruhe und Gemiitlichksit!
Al 1stig streift die Haup hter Pocahontas durch die Walder. Immer
URL https://cover.ekz.de/004251192132154.jpg @
Beschreibung P @
Link Typ E-Ressource ~ [S]
Anbister ekz L4 ©
Bezugsbedingung Tonie : 15,29 y (©]
Zusatzliche Felder
skz-Altersfreigabe ab4 o @
skz-Froie Toxtzeile Erscheinungstermin lt. Verlag: 09.11.2023 P (©]
okz-St0 FF 613.976.7 TONIE - SPIEL y (S}
ekz-Sonderpreis EUR 15,29 ¥ S}
/~\  SacherschlieBung
SacherachlieBung
Systematik KillTONIlab 4 P (O]
Schlagworter
/. Verwaltungsdaten
Verwaltungsdaten
Medisngruppe Tonie v @
Medienkennzsichen TON @
Medienart Audio - Sprache ~
Sprache Dsutsch v @
Herkunft EKZ ~ @
Status der Titslaufnahme Eingsarbsitet ™
Hauptsintrag (Typ) Automatisch ~
~  Erweiterte Daten
. Exemplare (1)
Exemplare
Suche...
Exemplarnr T Buchungsnr Signatur Standort 2 Standort 3 Zweigatell E: pl Aktion
0012373001 01121285 Ki Kuzov Verfiigbar Do
Eintrage 1 - 1 von 1 Zeilen 5§ v

Abb 38: Programm BibliothecaNext - Anderungsdialog - Besonderheiten Tonies Teil 2
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Anlage 3 Katalogisierung nach RDA-Standard*

RDA steht fir "Resource Description and Access" und lasst sich ins Deutsche Ubersetzen als
"Ressourcen beschreiben und zuganglich machen". Es handelt sich dabei um das international
ausgerichtete Regelwerk zur Erschlieffung aller Medienarten.

Der Katalogisierungsstandard RDA legt fest, welche Angaben in einer bibliografischen Beschreibung
enthalten sein sollen, welchen Informationsquellen man die bendtigten Angaben entnimmt und wie
und in welcher Reihenfolge diese zu notieren sind. Fir die Katalogisierung nach RDA gilt, dass
moglichst viele Informationen direkt vom Medium selbst abgeschrieben werden. RDA folgt bei der
Erfassung von Ressourcen dem Grundsatz "Nimm, was du siehst!" Die Angaben werden also
unmittelbar von der Ressource abgeschrieben — also Ubertragen ohne etwas wegzulassen oder
abzukurzen.

RDA basiert auf der grundlegenden Unterscheidung von Werk, Expression, Manifestation und
Exemplar.

e Das Werk bezeichnet eine intellektuelle oder kiinstlerische Schopfung in einer rein geistigen
Form (Idee).

e Wird die bisher nur gedachte Idee in eine konkrete Form umgesetzt, beispielsweise in die
Sprachlichkeit eines konkreten Textes, so nennt man dies nach RDA Expression. Expressionen
sind auch inhaltlich Uberarbeitete Fassungen, Ubersetzungen in andere Sprachen oder
vorgelesene Fassungen eines Textes (Lesung). Die Verfilmung einer literarischen Vorlage oder
ihre Umsetzung in ein Horspiel sind eigenstandige Werke.

e Eine konkrete Publikation umgesetzt durch einen Verlag oder Herausgeber bezeichnet man als
Manifestation. Jede Manifestation hat physische Merkmale, wie etwa Seitenumfang, Bebilderung,
Druckformat (Buch) oder die Laufzeit (Hérbuch, Horspiel). Andert sich ein physisches Merkmal,
wie etwa Seitenumfang, Schriftart und -gréf3e oder das Druckformat, so entsteht eine neue
Manifestation. Ein unveranderter Nachdruck ware hingegen keine neue Manifestation.
FormalerschlieRungen beziehen sich immer auf Manifestationen.

e SchlieRlich gibt es noch das Exemplar, womit das konkrete Medium auf den Regalbrettern der
Blcherei bezeichnet wird. Die Einzigartigkeit eines jeden Exemplars ergibt sich aus den
Gebrauchsspuren der Leser, wie etwa dem Kaffeefleck auf der Titelseite oder den Eselsohren im
Register, sowie aus allen lokalen Auszeichnungen durch ihre Bicherei (Zugangsnummer,
Barcode, Notation), die sich immer auf ein konkretes Exemplar beziehen.

Ebenen Definition

Werk Ein Inhalt, der in Beziehung zu einem geistigen Schopfer steht.

Expression Die intellektuelle, kiinstlerische Realisierung eines Werks in Form von Schrift, Ton,
Bewegung, Gegenstand.

Manifestation Eine Verdffentlichung / Publikation (physische Verkdrperung einer Expression.

Exemplar Das konkrete Medium der Bucherei.

*Quelle: Katalogisierung mit BibliothecaNext , Dr. Oliver Griess - OCLC
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Die zu erfassenden Informationen (Merkmale und Beziehungen) heilken nach RDA Elemente. Die
wichtigsten Angaben werden Kernelemente genannt, die bei jeder bibliografischen Beschreibung
unbedingt zu erfassen sind. Diese bilden das Minimum an Informationen.

Kernelemente sind:

1. Identifikator (ISBN, ISSN, EAN)

Geistige Schopfer & Beziehungskennzeichen (Verfasser, Kiinstler, Komponist)
Haupttitel

Verantwortlichkeitsangabe (= bisher Verfasserangabe)

Ausgabebezeichnung

Erscheinungsort

Verlagsname

© N o ok~ 0D

Erscheinungsdatum

9. Haupttitel der Reihe

10. Identifikator der Manifestation

11. Datentragertyp

12. Umfang

13. Bevorzugter Titel des Werkes (Originaltitel)
14. Inhaltstyp

15. Sprache der Expression

Alle weiteren Angaben werden als Zusatzelemente optional erfasst. Das liegt im Ermessen des
Bilichereiteams. Zusatzelemente sind:

1.Titelzusatz

2.Mitwirkende & Beziehungskennzeichen (Erzahler, Herausgeber, Ubersetzer)

3.Erscheinungsweise

4.Medientyp

5.lllustrierender Inhalt
Bei Angaben zu Personen (Geistiger Schopfer / Mitwirkende) wird deren Anteil (Funktion) an der
Entstehung des Mediums durch Beziehungskennzeichen deutlich gemacht. Beziehungskennzeichen
wie etwa Verfasser, Fotograf, Kiinstler sind als normierte Liste in der Bibliothekssoftware hinterlegt.
Bei den personenbezogenen Beziehungen gilt nur der geistige Schépfer als Kernelement, nicht
hingegen der Herausgeber oder Ubersetzer oder andere Mitwirkende. Es empfiehlt sich aber, die
erstgenannten Mitwirkenden der unterschiedlichen Funktionen aufzulisten, um auch die
Personensuche als Rechercheoption im eigenen Katalog auszubauen.
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Beim gedruckten Buch ist die Titelseite die bevorzugte Informationsquelle. Bei CDs und DVDs ist
die bevorzugte Informationsquelle die Disk selbst beziehungsweise die Beschriftung oder das Etikett
darauf.

Findet man eine bendtigte Angabe nicht in der bevorzugten Informationsquelle, so bedient man sich
der sekundaren Informationsquellen. So finden sich bei Blichern erforderliche Angaben haufig im
Impressum oder auf der Rickseite des Buches. Bei CDs und DVDs gelten nach RDA das Cover auf
dem CD-/DVD-Behaltnis oder das beigelegte Booklet als sekundéare Informationsquellen.

Medium Reihenfolge der Informationsquellen
Gedrucktes Buch o Titelseite

e Impressum

e Cover oder Schutzumschlag

Rest des Buches

Beschriftung oder Etikett auf der Disk
Behaltnis

Begleitmaterial (Booklet)

CD / Tonie

Fehlende Informationen kdénnen mit Hilfe externer Informationsquellen ermittelt werden,
beispielsweise einer Internetseite oder eines Verlagsprospektes. Diese Angaben sind in eckige
Klammern zu setzen.

Der Inhaltstyp ist ein Kernelement und gibt an, in welcher Form das Werk realisiert ist und durch
welche Sinnesorgane ein Mediennutzer es wahrnimmt. Es lassen sich auch mehrere Inhaltstypen
erfassen, wenn dies sachlich zutrifft.

Ressource Inhaltstyp
Buch, Zeitung, Zeitschrift Text
CD-ROM / Software Computerprogramm
Musik-CD Aufgefihrte Musik
Hérbuch Gesprochenes Wort
DVD, Blu-Ray Zweidimensionales bewegtes Bild
Bilderbuch Unbewegtes Bild

Der Medientyp ist ein Zusatzelement und gibt an, ob man zur Nutzung des Mediums ein bestimmtes
Gerat bendtigt — und falls dem so ist — welche Art von Gerat zum Anschauen oder Abspielen benétigt
wird. Gedruckte Biicher sind (sieht man von Lesebrillen ab) ohne zusatzliches Gerat lesbar, daher
lautet der Eintrag »ohne Hilfsmittel-zu benutzen«.

Der Datentragertyp ist ein Kernelement und bietet den Nutzerinnen entscheidende Hinweise zur
Mediennutzung.

Ressource Datentragertyp Medientyp

* Buch Band Ohne Hilfsmittel zu benutzen
s Zeitung

s Zeitschrift

« CD-ROM Computerdisk Computermedium

¢ Musik-CD Audiodisk Audio

= Horbuch

= DVD Videodisk Video

s Blu-Ray-Disk

27



Mustervorlage fiir Monographien

BIBLIOTHECANnext

Neuaufnahme: (neu)

~~ FormalerschlieBung ®

Identifikatoren

ISBN

2

Verantwortliche
Gsistiger Schapfer I
Mitwirkender I
Sonstiger Akteur I
Verantwortlichksitsangabe
Titel
Haupttitsl
Titelzusatz
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Abb 42. Mustervorlage OCLC, Teil 4/4
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Anlage 4 Abschlie}ende Hinweise:

Die 0. a. Hinweise zur Katalogisierung sind als Erganzung zu den entsprechenden Schulungen
bei der Fachstelle und nur flir unsere spezielle Blicherei vorgesehen. Das Kapitel 1c setzt eine
zusatzliche Software voraus, die zur Vereinfachung der Erstellung eines Eingangsbuchs, einer
sog. Kartenauswertung (friher: Pappkarten) und der Aufsplittung der Katalogisate nach
Mediengruppen bei uns genutzt wird. Auf diesen Schritt kann durch die Nutzung von
marktiblicher Software, z. Bsp. das sehr leistungsfahige und stabile Programm ,MarcEdit 7* von
Terry Reese, verzichtet werden. Aber ohne eine vorherige Uberpriifung des heruntergeladenen
Katalogisat (nur mit IT-Werkzeugen lesbar) durch ein vergleichbares Programm sollte man nach
unserer Einschatzung Katalogisate nicht direkt ins Praxissystem einspielen.

Die sorgfaltige und vollstdndige Erganzung der Katalogisatdaten ist insbesondere bei der
Nutzung eines Onlinekatalogs (bei uns vor allem fur die Verwaltung der Medien eingesetzt) sehr
wichtig, weil diese Informationen und alle Schlisselbegriffe fir Auswertungen und die
Bereitstellung im Internet korrekt und vollstandig erfasst sein mussen.

Alle drei oben aufgefiuhrten Wege (,RDA-Datenibernahme uber ISBN®, ,Katalogisatdateien-
Import Verlage“ und die ,Programmgestiitzte Katalogisatdateien-Erganzung mit Datenimport)
fuhren sicher zum Ziel. Wir nutzen die dritte Variante, da die Katalogisierung dort auch im
Homeoffice durchgeflhrt werden kann und automatisch Auswertungen erstellt werden, die fur uns
wichtig sind (Beispiel Eingangsbuch, Kartenauswertung, ...). Ausserdem erfassen wir mehr Daten
als fur die Ausleihe erforderlich, da aus dem Bibliotheca-Datenbestand die
Homepageauswertungen generiet werden.

Alle Bearbeitungsschritte unserer Katalogisierung basieren inhaltlich auf den Schulungen der
Fachstelle beim Erzbistum und dem ,Praxishandbuch Bilicherei - entdecken, verstehen,
mitmachen® des Borromausverein e.V., Wittelsbacherring 9, 53115 Bonn - https://www.buecherei-
praxishandbuch.de/.
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