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Ausleihe & Riickgabe BibliothecaNext
Fir Mitarbeitende der Blicherei - Stand: 20. Juli 2025

1. Biichereisystem starten

e Stromleiste einschalten

¢ Monitor (PC) einschalten
(Knopf am Monitor unten rechts)

e Anmeldebildschirm erscheint

e Anmeldung PC

e Ca. 15 Sekunden nach der Anmeldung 6ffnet sich ein
schwarzes Fenster, in dem Hintergrundaktivitdaten und
das Aktivieren des Bibliothekssystem erfolgen.

e Wichtig: Auf keinen Fall den Vorgang abbrechen!

et e
Abb. 1.2 Anmeldung ,KOB St. Joseph Grevenbroich - 53223 KGV -GV* Abb. 1.3 Initialisierungsscript IT-Dienstleister ECKD

2. Ausleihe vorbereiten

e Neu bei Anmeldung:

BIBLIOTHECAnext

Danach wird das sogenannte Dashboard von
Bibliotheca angezeigt; in dieser grafischen
Oberflache muss fir die Ausleihe die Funktion

al ~verbuchung™ ausgewahlt werden:
B3
KIGST

-

Abb. 2.1 Anmeldung BibliothecaNext

BIBLIOTHECANhext LEITER & v

»

Dashboard

i Hilfe
28 Dasnooan ®

[[] Katalogisierung
Lo B Q

Neues Katalogisat Katalog Recherche

_
.

Verbuchung Einstellungen

Medisnsuche Q
~

[ Nommdaten

Abb. 2.2 Dashboard ,BibliothecaNext



Danach befindet man sich - wie gewohnt - in der Ausleihe.
Wichtig: Die Bedienung in der Ausleih-Oberflache ist wie immer.

£ BIBLIOTHECAplus (BIBLIO LEITER) - [Verbuchung] = O X
Datei Verbuchung Benutzer Mahnung Recherche Barcode Abschluss Module Fernlethe  Lastschnft
Konto Ben.Grp. Alter falig Woche ausgel. Total Beleg 04.06.2025 10:34
4 X
Ausleihe
. E21 Ausleihe
Verfasser Titel Frist Buchungsnr. | Gebthr | Mediengrp. | Mind.Alter | Mediennr. | Ausleihb. | Ausl-Status E3l Riickgabe

Ed] Vorbestellen

ES| Verlangern

Konto

Leihfrist angl

E8 Gebihren

E8 Meuanmeld

- El Benutzer
. Eftl Exemplardaten

bl Letzter Leser

&) Letzter Beleg

‘Recherche
- E Recherche

Aligemein

'
1

@ Katalogrecher... :

Erwerbung

¥ Dashboard

7 startseite

Abb. 2.3 Ausleihoberflache BibliothecaNext

3. Ausleihen verbuchen

Medien ausleihen
,+Ausleihe™

rechte Spalte,

Ausweisnummer (Barcode Leser) oben

¥ Fernleine

einscannen oder max. 5 Buchstaben des Nachnamens eingeben

Benutzerdaten erscheinen; Name des gewahlten Kunden anklicken — ok

Auf Bemerkungen oben (rote Schrift) achten und ggfs. I6schen

(siehe Sperren/Hinweise Seite 7)!

Alle ausgesuchten Medien des Lesers (max. 3) erfassen
(Barcode scannen oder Medium eintippen);

Hinweis: bei mehr als 3 Medien erscheint: Limit Uberschritten - kann Gbergangen
werden. Vorgang abschlieBen.

Beleg wird gedruckt, wenn Option (weies Kastchen rechts auBen vor Beleg) nicht

entfernt wurde; prifen/vergleichen, ins Buch legen

Toniebox ausleihen
e Ausleihe verbuchen

e \Vordruck ,Ausleihe Toniebox"

e Kaution in Empfang nehmen und

ausfillen

quittieren

Ausleihe Tonie-Box DIE BUCHEREI

5t. Joseph, Grevenbroich-Sid

Die Bucherei Uberlasst dem Leser ... s AUSWRISAF s

zum leihweisen Gebrauch fur die Zeit von .......

wierenennns fOIgENde Teile:

1. Tonie-Box.rof mit Ladestation. zum Aufladen. des. Tone:AKKUS. ...
2. Aufbewahrungsbox und Bedienungsanfeitung fir Tonie-Box ...

Der Wert der Leihgabe betragt LTE , die Kaution .30€. .

Der Leser verpflichtet sich, die Leihgabe(n) ordnungsgemaR zu pflegen und gegen
Beschadigung gleich welcher Art zu sichern und zu schiitzen. Bei Beendigung der Entleihe hat
der Leser die Leihgaben(n) in einem vergleichbaren Zustand wie bei der Ausleihe
zurlickzugeben.

Kaution erhalten ...,

(Datum, Unterschrift Biicherei)

Unterschrift Entleiher ...

(Datum, Unterschrift Leser)

Bei Ruckgabe:

Die Blicherei bestatigt, die o.a. Leihgaben Der Leser bestatigt, die 0.a. Kaution zurick-

zurlickhalten zu haben: ...
(Datum, Unterschrift Bcherei

Abb. 3.1 Ausleihvertrag Tonieboxen

erhalten zu haben:

(Datum, Unterschrift Leser)

rechts




Medien vorbestellen

e F 4 / Vorbestellen <
Auswahlen
e Ausweisnummer/Name / Leserkonto erscheint ' R
e F 12 / Recherche (obere), Titel o. a. eingeben - ,Suchen® o
- Buch wird angezeigt \orbestlen

e ,Buch anklicken, rechts ,Nur ein Exemplar" (Haken setzen) Vorbestellung:

~Auswahlen"
- Buch wird vom PC als Vorbestellung eingetragen T

| Mur ein Exemplar

Bestatigen

Abb. 3.2 Optionsdialog Vorbestelungen

Medien verldangern
e Ausleihe - F5 Verlangern

e Name des Lesers eingeben - Frage: Sollen alle Medien verlangert werden?
»Ja" fur Sammel- ,Nein® fur Einzelverldngerungen

o Bei ,nein": Medien werden angezeigt, mit Doppelklick ausgewahlte Medien
markieren (sind jetzt mit Haken vor Titel versehen) - Bestatigen

o Bei ,ja" werden alle nicht gesperrten Medien direkt mit Haken versehen - Bestatigen

e Trotz Sperrung (Maximale Anzahl Verlangerungen uberschritten) verlangern - Ja/Nein

4. Riickgabe von Medien

Medien zuriickgeben
e Uber Riickgabe (rechte Spalte) und Buchungsnummer

¢ alle Blicher scannen/eingeben - nach jedem Medium auf Bildschirm kontrollieren,
da ggfs. mehrere Leser bei einer Rickgabe! Auf Ausleihhinweise achten!

e Auf Vorbestellungen achten!

e Nach Rlckgabe eines Lesers kann man Uber ,Ausleihe™ + ,Einfg" auf Tastatur direkt
den Kontostand des Lesers kontrollieren.

e Bei Ruckgabe von Tonies auf Vollstandigkeit prifen
(Figur, Dose und Inlet missen Ubereinstimmen)

e Bei Rickgabe der Toniebox:

o Rickgabe verbuchen
o Kaution zuriickzahlen, Riickgabe des Kunden bestatigen

Bei Rickgabe:
Die Bucherei bestatigt, die o.a. Leihgaben Der Leser bestatigt, die 0.a. Kaution zuruck-

zurlckhalten zu haben: ... erhalten zu haben:

{Datum, Unterschrift Blcherei (Datum, Unterschrift Leser)

Abb. 4.1 Ausleihvertrag Tonieboxen - Abschnitt Riickgabe

Vorbestellte Medien

e Medium ist vorbestellt fir ...: Direkt zur Seite legen und Kunden benachrichtigen



5. Pflege von Leserkonten

Leserausweis / Neuanmeldung

e Neuaufnahme-Formular/Antrage (Schublade) ausflllen (bis 16 J. durch Elternteil)
e Formulardaten priifen (Prifen, ob bereits Konto vorhanden?)

e Benutzerdaten in Bibliotheca erfassen (Maske Benutzer - F10)
Wichtig: Wenn nur Handynummer angegeben wird, dann diese auch unter Telefon
eintragen, damit sie auf der Ausleihseite erscheint (oben).

| Benutzer (Max , Mustermann) x|
i 00002698 i
Benutzerdaten lzwe\taciresse SperrenHinwiise 1 Weitere I Eanilienausweise ] Verkn. ] News| ] L
0K |
Nummer Geschl.  Titel/Anrede Name ‘arname Frenea |
90004711 Mannl - | Herr Max Mustermann L
Ausweis
Stralke, Hausnummer ~ PLZ Ort Land Laschen i
Musterstr. 1 41515 Grevenboich . : il
CSV-Export
‘ Telefon

471 = I
| Gebutsdatum Passwort Nationalitit Benutzergruppe i

01.01.2000 - Erwachsener -
Gilltig seit Gilltig bis Bezahlt bis Wiedervorlage Hauptausweis ~ F12-Auswahl L
17.07.2025 L
Zweigstelle Haltestelle Handy L
T - | 01774711 |
Statistikkennzeichen ~ Bemerkung E-Mailadresse L
- maxmustermann@gmail.com L
Briefanrede Fax | Markiert i
Sehr geehrte Herr| - L

Abb. 5.1 Benutzerdialog - Dialogreiter Benutzerdaten

o Reiter ,Weitere™ - Haken Ausleihhistorie: Falls Leser einverstanden ist, wird bei
jeder Ausleihe gepruft, ob er das Medium bereits ausgeliehen hatte.

| Benutzer (Max , Mustermann) *

z 00002696
Benutzerdaten l Zweitadresse l SperrenHinweise Weitere lEamiIienausweise l Verkn. l Mewsl. l

oK

|| Ausleihhistorie speichern (Einverstandniserklarung) e
rechen
Abb. 5.2 Benutzerdialog - Dialogreiter Weitere

* Bei ,Passwort setzen": ,Zufalliges Passwort®
(PW macht in unserer KOB keinen Sinn)

e Bei ,Geblhr bezahlen“: Zahlung ja/nein erfassen.
e Im Verbuchungsdialog , Ausleihe® wird entsprechend angezeigt:

= BIBLIOTHECAplus (BIBLIO LEITER) - [Verbuchung - Ausleihe]
Datei Verbuchung Benutzer Mahnung Recherche Barcode Abschluss  Module

Herr Max , Mustermann  Konto Ben Grp. Alter  falllg Woche ausgel. Total [V] Beleg 17.07.2025 14:35
0004711 :1188 ERW 25 0 0 0 0 HST

Musterstr. 1

41515 Grevenboic

47N

01.01.2000
Verfasser Titel (Konto) Frist Buchungsnr. | Gebiihr | Mediengrp. | Mediennr. | Ausleihb. | Aus

Abb. 5.3 Ausleihedialog - Offene Gebiihren

Ausweis erstellen

e Barcode auf Rlckseite aufkleben, Vor- und Nachname von Hand eintragen, in die
Einklebehdlle fir Benutzerausweise geben

e Eventuell Sperrvermerk ,Leserausweis liegt in der Schublade"
(siehe Sperren / Hinweise oben)

e Anmeldeformular abheften



Einsicht Leserkonto (bei Verbuchung)
® F6 — Konto, nur Einsicht, ohne zu buchen - Name eingeben, auswahlen - ok
e Alle ausgeliehene Medien + Fristen werden angezeigt

Sperren / Hinweise zum Benutzer

e F10 ,Benutzer®, Name auswahlen - Benutzerdialog wird gestartet

® Reiter ,Sperren / Hinweise"

Text ,allgemeiner Sperrvermerk™ (x) erscheint bei Aufruf des Leserkontos auch
mit akustischem Signal.

e Eintrag Memo erscheint nur als Vermerk ,Memo" unter ,Beleg" (kein Signal)

e In dieser Maske erfolgt auch das Loschen der Hinweise und auch von Lesern.

Benutzer (Lepper, Angelika) b

. 5 00001321
Benutzerdaten I Zweitadresge  Spemen/Hinweise | WMyitere ] Familienausweise ] Verkn ] News! ]

oK
allgemeiner X s
Sperrvermerk Abbrechen

Sperre gultig bis

Ausweis
Mediengruppen - o= -~ —
sperre 8
Selbstbedienungssperre [ Léschen

8 — -i— - Ersatzausw.

= e
Anderungsgrund B opieren

CS\-Export
Hinweis s 1

Gebihrenhinweis

Memo

[ Markiert

Abb. 5.7 Benufzerdialog - éperren / Hinweise

Gebiihren

e Kunde hat noch Geld zu bezahlen, dann erscheint die Anzeige ,Gebuhr
bezahlen?"
o Wird bezahlt - ,Ja“ Gebluhr wird autom. verbucht
o Nicht bezahlt - ,,Nein", Gebluhr wird bei nachster Ausleihe wieder angezeigt
o Teilweise verbuchen - Betrag eingeben - ,Ja" / Opt. ,Rest erlassen"
o Geblihrenbeleg wird gedruckt
e Konto ,SchlieBen®

Spende Kunde, Ersatz Medien

e Gebuhren Kunde aufschlisseln:
F8-Geblihren - Kundenname - bisherige Buchungen werden angezeigt

¢ Manuelle Gebuhrenerfassung:

- Button ,manuell buchen™ (rechte Spalte)

- Betrag, Bezeichnung (z. B. Exemplar beschadigt)
(Betrag positiv = Spendensumme, negativ = Zahlung)
Zwei Buchungsschritte (1. Spende - 2. Zahlung)

- mit OK bestatigen

e Sparschwein Spende und Zahlung auf Leserausweis ,Kunde" verbuchen



6. Recherche im Katalog (Katalogrecherche inMenuleiste rechts)

Recherche >

C Suchen >
Ausleihe

E2 Ausleihe Stichworte  Urh./Pers. Titel Zusatz Fufinoten = Annotation Abbrechan
E3l Rickgabe
E4l Vorbestellen

M Verianger Pers /Korp.  verf Urh. | Pers. | Beziehungskennzeichnung
£l Konto Alte Anfrage

= -

Ausweisnr.

7 % Standard | Schiagwérter Sgnstiges] Egperte] F-Tasten ]

Felder ldschen

‘ Zweigstelle
E8l Gebithren Titel Reihe Titel Enth. Werke -

1] e
El Benutzer

Medienart
Erscheinungsdatum zwischen Barcodenummer o

Efll Eve ia
tiy L etrter Leser und
&) Letrter Beleg

Systematik / Notation

Recherche o
E2l Recherche

@ Katalogrecher... j Interessenkr. Mediengruppe

~ Erwerbung

Standort 2 Medienkennzeichen
Allgemein

¥ Dashboard & & MedienPool
fa Startseite Standort 3 BIBLIO ~
ki Fernleihe
) Import
‘B Einstellungen
- [ word
Abb. 6.1 Ausleihedialog - Katalogrecherche

e ,Titel" eingeben (muss exakt sein) oder besser Uber ,Stichworte" oder
® Pers./Korp." (Autor - Name, evtl. noch Vorname) suchen;

® Fir komplexe Suchen den Reiter ,Experte" auswahlen.

&P BIBLIOTHEC Aplus (BIBLIO LEITER) - [Recherche] - u} X

Datei Druck Module Hilfe

Art Systematik Kurzanzeige Jahr Verlag Mediennr. |Medarp. |U| Interessenkreis I1SBN Medienstatus| En ~ =
Auf ort
Jug Clare, Cassandra; Fritz (Ubers.), Franca ; Koop (Ubers.),... 2013 ArenaVerlag 0008173 |KJ Fantastisches | 978-3-401-06667-7 |Eingearbeitet R L
Gity of Lost Souls : Jugendbuich / Cassandra Clare - 1. Aufl 1 Wirzourg
3 (Chroniken der Unterwelt ; 5) | |
SL  |Gabaldon, Diana 2014 Blanvalt 0008849 | SL |Historisches | 976-3-7645-0304-8 R/
Ein Schatten von Verrat und Liebe : Roman / Diana Gabaldan - 1. Aufl 1. Auf Wiinchen ¥ A
= (Highland-Saga ; 8) il
- - = - - - - v ; ¥3 Loschen
sL  |Guillou, Jan 2014 Heyne 0009207 |SL Historisches | 978-3-453-41813-4 | Eingearbeitet R
Die Briider - Roman / Jan Guillou - Vollst Vallst ¢t | Miinchen & Drucken
N (Die Brilckenbauer ; 2) Taschenb &b Baumanzeige

Woriarty, Nicola PIPER. 0000981 | Frauen 978-3-49206-090-6 | Eingearteitel| R,
Der letzte Verrat / Nicola Moriarty T
- - - — - - — #) letzte Recher,
SL  |Lark Sarah 2017 Enrenwith 0010088 |SL |Familie 978-2-43104079-1 | Eingearbeitet| R,
Das Geheimnis des Winterhauses : Roman / Sarah Lark - 1. Aufl 1 Kéln
Erwerbung
[ SL |Fallwick, Mareike 2018 Frankuter  |0010238 |SL Freundschal | 978-3-627-00248-0 |Eingearbeitsl R|  Ausieihe
Dunkelgriin fast schwarz : Roman / Mareike Fallwick! - 2. Auf |2 Verl.-Anst
- 7 Franiiuitam slromein

E £ Suchen

Abb. 6.2 Ausleihedialog - Katalogrecherche - Ergebnisliste
e Gesuchten Titel mit Doppelklick auswahlen
e Wichtig: Erscheint das Dashboard mit den Katalogisatinformationen

nicht automatisch, dann das blinkende Dashboardsymbol
(Leiste unten) anklicken, um zum Fenster ,Dashboard" zu wechseln.%_




Die Informationen zum ausgewahlten Medium werden in folgendem Fomat

angezeigt:

# BIBLIOTHECAnext @ O X
BIBLIOTHECANext BIELIO A LETER & v
-~ 0009949 - Lee, Geneva : Royal Kiss . - 2016 ; Nr.381

oo Von: Lee, Geneva

(=t=]
Schéne Literatur SL Lisbe
Ausgabe: 2
Verlag: BLANVALET
2016 320 8.
ISBN: 978-3-73410-381-0, 3-73410-381-9

Systematik: SL
[@Feider \ [ Fremddaten - I [Vnr!agen l | Als Vorlags Gbsmshmen I | Duplizieren Anderungshistorie l | SchiieBen | @ Hilfe
' FormalerschlieBung @
~ SacherachlieBung
~  Verwaltungadaten @
N  Erweiterte Daten
. Exemplare (1)
Exemplare
Suche..
Exemplarnr ‘I‘( Buchungsnr > Signatur Standort 2 Standort 3 Zweigstelle Exemplarstatus Aktion
0009949001 01097030 Sl Les Verfligbar D e
Eintrage 1-1von 1 Zellen 5

| (#) Exemplar i

Abb. 6.3 Katalogrecherche - Ergebnisliste - Details zum Medium

e Wichtig: Keine Anderungen am Katalogisat vornehmen!

e Das Feld ,Buchungsnummer" im Reiter ,Exemplare®™ enthalt den Barcode

e Fir die Ruckkehr zur Ausleihoberflache das Dashboard-Fenster minimieren

(oben rechts).




7. Ausleihe beenden

Offene Vorgange abschlieBen:

. Tagesausleihe abschlieBen (x)
= Menu ,Abschluss" (Leiste oben - ,Automatischer Abschluss" - , Starten®™
= Tagesstatistik und Gebihren-Tagesbericht ausdrucken und ,SchlieBen®

o Im Ordner ,Tagesstatistik™ abheften

Bibliotheca schlieBen und PC ausschalten

Nach dem Beenden der Ausleihe (oben links , Datei->Beenden™) erscheint wieder das u. a.
Dashboard. Rechts oben wahlt man zum SchlieBen von BibliothecaNext den Menupunkt

Leiter -> Abmelden

BIBLIOTHECANext BIBLIO &A LETER & v

Y

Hilf
Dashboard =
Passwort &ndsrn
Bearbsiten

> B Q & B

Neues Katalogisat Katalog Recherche Werbuchung

Anzahl Ausleihen pro Monat AGV
Aufgabe Status
200
142 1 - Antolin @
100 ag 9
39
33 22 1g
] L] i
Apr (307) Mai (188)

M Kinder und Jugend Schone Literatur [l Tonie Il Sonst.

L |eplO

Abb. 7.1 Dashboard BibliothecaNext schlieBen

e Es erscheint ein leeres Anmeldefenster fir
Bibliotheca.

e Die Windows-Abmeldung (Herunterfahren)
erfolgt wie bisher durch rechte Maus auf das
Windows-Icon ,Herunterfahren®.

e Steckerleiste ausschalten.

10



8. Ausleihinformationen zum Medium

werden im unteren Bereich angezeigt (rot = entliehen)

auswahlen

Abb.8.1 Exemplardaten zum Medium mit Detailansicht

Uber ,Katalogrecherche™ (Stichwort oder Titel) Medium suchen
Ausgewahltes Medium (schwarz hinterlegt) anklicken - Exemplardaten

Dort mit rechter Maus auf Eintrag klicken und ,Exemplardaten anzeigen"

Status
Entlighen

QOriginalzustand

Layout speichern

Layout rickgangig
Spaltenfixierung aufheben
Spalte(n) fixieren

Export nach Excel

xemplardaten anzeigen
Verbucher

Das sich 6ffnende Fenster ,,Exemplardaten® zeigt die letzten Leser des Mediums an:

| [ormeas

e

o et

oa0tsess
saoznea7
o000

Mz 12082025

L LFN1

Abb.8.2 Ausleihdaten zum Medium mit Detailansicht

Weitere Informationen zum Exemplar findet man auf den weiteren Reitern

~Exemplarinfo™ und ,Vorbestellungen®.

Exemplardaten

01116267 SL
Henn,

Henn, Carsten:

Der Geschichtenbacker

Ausleindaten |
Exemplamr: 0011880001

orbestellungen

Mediengruppe SL
Medienkennz SL
Ausleinhinweis:

2. Standort:

3. Btandort

Zugangsnr: 22/99
Zugangsdatum: 21.07.2022
Preis: 0,00

Abgangsdatum:

OK
Abbrechen
Druck
Beleg
2. Verlanger.

Ausleihen:

Jahr.

Jahr-1
Jahr-2
Jahr-3
Jahr-4

S oo

Gesamt: 16

Abb.8.3 Exemplarinfos zum Medium

Exemplardaten x
1
01116267 SL OK
Hear, Abbrechen
Henn, Carsten:
g ) i Druck
Der Geschichtenbacker Beleg
2. Verlanger.
- Ausleihdaten | Exemplarinfo | Vorbestellungen
Leser:
1 00002905 Magda Musterfrau 04711-4712
Ausgeliehen: 15.06.2025  Verlangert: 02.07.2025 HST
1 Frist: 23.07.2025  Mahnung: n. M.: 13.08.2025
Letzte Leser: Ausleinort:
| 00019859 Max Mustermann 04711-4711
00020237 Maria Musterfrau 04711-4712
7| 00000178 Moritz Mustermann 04711-4711
< Bemerkung:
Ausleihbem
Exemplardaten X
01116267 SL oK
2L Abbrechen
Henn, Carsten:
Druck
Der Geschichtenbacker Beleg

Ausleindaten ] Exemplarinfo :'yﬁfﬁé'é'féil'uﬁge

2. Verlanger.

Lesemnr. | Mame Vomame |Zwe|g51.e| Bestellt am o
—+|00004213  |Kunde |Herr und Frau|[HST | 29.07.2025
| | | | | Leser
[ Prio +
il Prio -
bl Bereitstellen
< >

Abb.8.4 Vorbestellungen zum Medium
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9. Makulieren von Medien

e Uber ,Katalogrecherche" (Stichwort oder Titel) zu I6schendes Medium
suchen

e Zu léschendes Medium auswahlen
e Recherche -> Loschen aktivieren (Meni rechts), folgender Dialog erscheint:

Recherche
N

Medien l6schen / makulieren X I Andem

Bestatigen Sie bitte den Laschvorgang! 0K

Beachten Sie bittel Wenn Sie "Nur Makulieren®
= auswahlen werden nur die Exemplardaten als Abbrechen ||
“Makuliert” gekennzeichnet, andemfalls werden
alle Titel unwideruflich geléschil

Achtung: Vorhandene Vormerkungen werden

geldschi!
Stichwortsuche
" 4 |etzte Recher...

) < Alle markierten Titel I6schen / makulieren - Erwerbung
Nur einen markierten ldschen Ausleihe

Abb.9.1 Medium makulieren mit Bestatigungsfenster

e Wichtig: ,Nur Makulieren" Haken setzen -> OK
Ansonsten gehen Ausleihzahlen verloren

e Es erscheint der Hinweis:

Achtung X

Alle Exemplare zu den ausgewshten Medien erhielten den Status "M"- Makuliert!

K

Abb. 9.2 Medium makulierung - Bestatigungsfenster

e Stempel ,ausgeschieden"™ Uber alten Stempel im Buch, Barcode Medium
unkenntlich machen.

10. Mahnliste drucken (2 Modglichkeiten)

¢ Ausleihdialog -> Mahnungen manuell -> Leser / Mahnliste -> x. Mahnung -> Liste drucken

(£J BIBLIOTHECAplus (BIBLIO LEITER) - [Verbuchung]

Datei  Verbuchung Benutzer Mahnung = Recherche Barcode Abschluss  Module Mr’]
annen

K Manuell 1sgel.  Total i
Schlielen
I
Liste drucken

Autematisch
Gesperrte Medien

Mahnungen drucken |

Erinnerungen drucken Alle wahlen

E !
Verfasser Offene Gebihren Buchungsnr. Versandwafl

Offene Gebdhren (Automatisch) Brief =
] Gebihrenmahnungen drucken | l
— . L Mahndruck

Abb. 10.1 Mahnungen in BibliothecaNext drucken

e Homepage Blicherei -> Onlinekatalog -> Abschnitt ,,Hinweise zur Mediensuche" ->
~Ausleihfristen Uberprifen" den Text ,alleMahnungen®™ im Suchfeld eintippen:
BC-Medium enthalt den Barcode des Leserausweises

Ausleihzeitraum entliehener Medien - Stand: 28.07.2025
Suchbedgriffe: allemahnungen

A | | o M 3 h nu ngE‘ I_JJ E Verfasser Titel Ausleihzeitraum BC-Medium
nnnnnnnnnnnnnnn Geolino Alles Giber Meere + Ozeane - Geolino 22.06.2025 - 06.07.2025 01122009 00018200
. . Disney Arielle, die Meerjungfrau 03.04.2025 - 23.04.2025 01113584 00020204
Abb. 10.2 Mahnungen {iber die Homepage drucken Obama, vichslle secoming 09.022025-22.022025 01102352 00020205
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